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Al sensi della legge 241/1990 e della L.R. 10/91, il sottoscritto attesta la regolarita della procedura seguita e la
legalita del presente atto.
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In data 30 DIC 2016 nella sede legale dell’Azienda Ospedaliera Ospedali Riuniti Villa Sofia Cervello di
Palermo Viale Strasburgo, 233 - P.L 05841780827

IL DIRETTORE GENERALE
Ing. Gervasio Venuti

nominato con D.P.R.S. n. 207/Serv. 1/S.G. del 24/06/2014, con I'intervento del Direttore Sanitario Dott. Giovanni
Bavetta, nominato con delibera 130 del 08/09/2014 e del Direttore Amministrativo Dott. Fabrizio Di Bella, nominato con
delibera n. 129 del 08/09/2014. assistito dal segretario verbalizzante Vora Valeria Gaimniolo adotta la
seguente deliberazione: .

W



AZIEND2 JSPEDALIERA
nmjm.f;u‘lf‘m‘:‘,,., 0] ERVELL(

DIREZIONE GENERALE

30DIC 2018

DELIBERAZIONE N..... )@59 ........... DEBL s svmammmsaivimanas i

IL DIRETTORE GENERALE
Ing. Gervasio Venuti

VISTA la Legge Regionale n. 5 del 14 aprile 2009 avente ad oggetto “Norme per il
riordino del Servizio Sanitario Regionale,” che dall’1/9/2009 istituisce I"Azienda Ospedaliera
Ospedali Riuniti Villa Sofia — Cervello » accorpando  I'Azienda Ospedaliera “Villa Sofia -
C.T.0.” e I'Azienda “V. Cervello:

VISTO il Decreto Legislativo n. 118 del 23 giugno 2011 recante “Disposizioni in
materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli
enti locali e dei loro organismi a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009 n. 42
con cui sono state introdotte specifiche norme contabili per il Settore Sanitario:

VISTO il Decreto Interministeriale del 17/09/2012 avente ad oggetto”Disposizioni in
materia di certificabilita dei bilanci degli enti del Servizio Sanitario Nazionale™

VISTO il Decreto del Ministro della Salute di concerto con il Ministro dell’Economia e
delle Finanze del 1 marzo 2013 avente ad oggetto™ Definizione dei Percorsi Attuativi della
Certificabilita

VISTO il Decreto dell’Assessore della Salute della Regione Siciliana n. 2128 del
12/11/2013 concernente 1’adozione dei PAC per gli Enti del SSR, della GSA ¢ del Consolidato
Regionale;

VISTO il Decreto dell’ Assessore della Salute della Regione Siciliana n. 402 del 0 /03/
2015avente ad oggetto la Rielaborazione dei PAC per gli Enti del Servizio Sanitario Regionale,
della GSA e del Consolidato Regionale, adottati con precedente Decreto n. 21 28/2013, in esito al
recepimento delle prescrizioni e raccomandazioni da Verbale del 12/11/2014 Tavolo di Verifica
Ministeriale e Comitato LEA:

VISTO il Decreto dell’ Assessore della Salute della Regione Siciliana n. 1559 del ]
settembre 2016 con il quale, ad integrazione e modifica del D.A. n. 402 del 10 marzo 2015 , sono
adottati i Percorsi di Certificabilita (PAC) per gli Enti del SSR , per la GSA e del Consolidato
Regionale e viene altresi riprogrammata e modificata la tempistica prevista per
I'implementazione delle azioni, di cui all’Allegato “A” del Decreto di che trattasi;

VISTA la determina ANAC n. 12/2015 — Aggiornamento 2015 al Piano Nazionale
Anticorruzione-

RILEVATO che I'articolazione del PAC per cio che riguarda 1’Area delle Rimanenze

deve prevedere I'implementazione e I'impiego di standard organizzativi , contabili e procedurali
che garantiscano, almeno, il raggiungimento dei seguenti obiettivi:

° Dimostrare I'effettiva esistenza fisica ( magazzini-reparti/servizi- terzi) delle
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E) ORGANIZZAZIONE INTERNA - MAGAZZINO BENI SANITARI

I magazzini “Beni Sanitari” dell'Azienda Villa Sofia- Cervello gestiscono i processi di stoccaggio e
distribuzione farmaci, dispositivi medici ed altro materiale sanitario destinato alla erogazione diretta, ai
reparti ed alle altre strutture ospedaliere ;

A tali strutture, in particolare, sono affidate:

-1l ricevimento dei beni sanitari
- la gestione del magazzino dei farmaci e del materiale sanitario a scorta;

- il ricevimento e lo smistamento dei beni di consumo sanitario in transito, anche virtualmente tramite
idonee procedure informatiche, verso le Unitd Operative utilizzatrici (per esempio: laboratori,
radiologia, ecc);

- l'erogazione diretta dei farmaci agli assistiti aventi diritto.

Per prodotti a scorta s’intendono i prodotti ordinati dai magazzini che costituiscono una scorta
necessaria a soddisfare i fabbisogni delle varie Unita richiedenti attraverso un movimento di scarico dai
magazzini stessi.

Per gestione dei prodotti di consumo a gestione di transito (ordinati direttamente per il Reparto
richiedente) si intende che il processo di acquisto & gestito direttamente dal magazzino ordinante per
specifiche esigenze dei Centri richiedenti aziendali( Radiofarmaci- Alcuni dispositivi medici-Reagenti
di laboratorio)

Per prodotti di consumo in conto deposito s’intende quella tipologia di beni che entra nella titolarita
dell’ Azienda solo al momento del loro utilizzo (impianto)e che pertanto sino a quando cid non avviene
resta nella titolaritd del fornitore( vengono classificati quali beni di terzi ¢/o Azienda)

Il contratto di fornitura in conto deposito & stipulato dall’ Azienda con i propri fornitori sulla base di un
rapporto diretto tra centro richiedente aziendale e fornitore aggiudicatario.

Sono trattati come prodotti in conto deposito per lo pili: alcuni dispositivi medici di sala operatoria,
angiografia, emodinamica,ortopedia,cardiologia, ecc..

Per la puntuale gestione delle merci in c/deposito si rinvia successivamente.

F) RESPONSABILITA’ E COMPITI

Il personale presente in ogni magazzino , cui affidare diversificati compiti, pud brevemente
individuarsi:

Responsabile del Magazzino di Farmacia

Addetto al ricevimento dei beni

Addetto alla gestione della contabilitd di magazzino

Addetto alla gestione dei movimenti di magazzino.

G) RICEZIONE DEI BENI SANITARI

1l Responsabile del Magazzino Farmaceutico Beni Sanitari e/o I’addetto al magazzino riceve la merce con il
relativo Documento di trasporto ( DDT ) - controlla la correttezza del destinatario — controlla I"integrita del
collo (ove occorrente riportare sul DDT “Si accetta con riserva per trattamento improprio™), se il collo viene
maneggiato rudemente, “Si accetta con riserva per sospetta manomissione™ se sono presenti sul collo sigilli
di garanzia non perfettamente integri, “Si accetta con riserva per collo danneggiato” se il collo presenta
piegature, raggrinzimenti, schiacciature, buchi, zone bagnate, zone nastrate con nastro intestato dallo
spedizioniere ) — controlla la corrispondenza tra colli consegnati ed indicati sul DDT (ove occorrente



riportare nel DDT “Si accetta con riserva” se mancano uno o piti colli ) — appone sul DDT la data, la sua
firma leggibile con timbro o nome in stampatello, per avvenuta consegna — ¢ comunica le risultanze al
responsabile che ha emesso I’ordine, in modo da poter contattare il fornitore per la risoluzione del problema
e/o per I'emissione della bolla di reso; Controlla il livello delle scorte e delle giacenze minime con cadenza
almeno settimanale; cura la tenuta delle scritture contabili(carico/scarico ) debitamente documentate, effettua
controlli periodici per verificare 'andamento della gestione di magazzino e la corrispondenza della
consistenza fisica con le risultanze contabili.

Il ricevimento e lo smistamento dei beni sanitari avviene anche in transito, ossia virtualmente tramite idonee
procedure informatiche, verso le Unita Operative utilizzatrici.

H) IMMAGAZZINAMENTO DEI BENI SANITARI

L’addetto al magazzino provvede all’immagazzinamento dei beni sanitari dopo aver effettuato i seguenti
controlli:

- ricerca I’ordine;

- controlla i prodotti arrivati verificando la corrispondenza quali/quantitativa con i Documenti
di Trasporto, il lotto e la scadenza;

- controlla che quanto pervenuto sia conforme con I’ordine emesso;

- verifica sull’ordine se il materiale € in transito o a stoccaggio;

- comunica le risultanze al responsabile che ha emesso I’ordine in caso di eventuali contestazioni alle
ditte fornitrici.

La ricezione, il controllo ¢ lo stoccaggio di sostanze stupefacenti e di prodotti refrigerati o congelati ha la
priorita sulle altre attivita all’interno del magazzino.

Il controllo della temperatura, effettuato alla ricezione, & un elemento imprescindibile per tutti i prodotti ed in
particolare per quelli il cui trasporto & refrigerato o surgelato in quanto, ogni anomalia, o shock termico, ha
effetti irreversibili sul prodotto. In caso di rottura della catena del freddo, di scongelamento o deterioramento
delle confezioni il prodotto deve essere conservato in frigoriferi dedicati; anche in questo caso gli addetti alla
logistica avvisano il farmacista in modo da poter contattare il fornitore per la risoluzione del problema.

I) PRESA IN CARICO NEL SOFTWARE AZIENDALE:

Il personale competente provvede alla iscrizione nella procedura informatica di magazzino dei beni sanitari
pervenuti, entro € non oltre il secondo giorno lavorativo, con collegamento tra ordine di acquisto e DDT,
apponendo sullo stesso il numero progressivo di carico e la firma dell’operatore che ha effettuato
I’operazione di carico.

L’operazione di presa in carico deve essere realizzata il pitt velocemente possibile per rendere i prodotti
disponibili per le successive operazioni

Nel caso non sia possibile procedere alle operazioni di carico immediatamente dopo il termine delle
operazioni di accettazione , occorre conservare in appositi contenitori le bolle in attesa di carico;

Se la merce arrivata & minore di quella ordinata & necessario attendere una consegna successiva per avere il
saldo merce lasciando I’ordine “aperto”

Se la merce arrivata ¢ maggiore di quella ordinata si procedera alla restituzione della merce in eccesso al
fornitore oppure,previa convalida del maggior ordine ,secondo le modalita stabilite dalla procedura,
all’accettazione della merce in eccesso.

La stampa di carico deve contenere:
e [l numero progressivo di carico;
e La data effettiva del carico;
e Il deposito nel quale viene consegnata la merce;



e Gli estremi della bolla di accompagnamento(numero data fornitore);
Gli estremi dell’ordine di acquisto;
e La quantita pervenuta ed il relativo prezzo di acquisto effettivo, dedotto dall’ordinativo d’acquisto,
per singola unita e quello complessivo.
Il personale addetto alle movimentazioni contabili di magazzino deve effettuare trimestralmente un prospetto
degli ordini inevasi al fine di monitorare lo stato di avanzamento degli stessi mettendo a stato saldato ordini
rimasti aperti in modo errato.
In caso di farmaci stupefacenti e di sostanze psicotrope le operazioni di carico e di scarico vengono
effettuate sia all’interno della procedura informatizzata di contabiliti che manualmente sullo specifico
registro stupefacenti , con le annotazioni previste dalle disposizioni di legge.

L) RESO AL FORNITORE

Nel caso che le verifiche sulle merci , come esposto nei punti di cui sopra, abbiano esito negativo che
comporti il reso al fornitore si dovri:

o Il personale addetto alla gestione dei movimenti di magazzino consegnera la documentazione
relativa al ricevimento della merce all'ufficio contabilita di magazzino segnalando I'anomalia
riscontrata
L’addetto alla gestione contabile di magazzino dovr, in ogni caso , registrare il movimento di carico
della merce e contestualmente registrare il movimento — bolla di reso- al fornitore;

1l documento di reso, compilato in ogni sua parte dovra accompagnare la restituzione della merce
che dovra avvenire entro ¢ non oltre 5 giorni lavorativi. Nel caso si tratti di merce deperibile
I’operazione dovra effettuarsi immediatamente;

La stessa procedura dovra effettuarsi anche nel caso in cui I'anomalia sia stata riscontrata
successivamente all’accettazione per cause non imputabili al magazzino.

M) PRELIEVO, SCARICO MAGAZZINO E DISTRIBUZIONE

Il prelievo dei prodotti dal magazzino viene effettuato dal personale incaricato sulla base delle richieste
ricevute e vidimate dal responsabile della struttura o un suo delegato.
Le richieste devono essere trasmesse attraverso la procedura informatica di contabilitd del magazzino ed in
via transitoria per alcune strutture non ancora informatizzate in formato cartaceo
Gli elementi fondamentali necessari, affinché possa essere evasa la richiesta sono i seguenti:

1. identificazione della destinazione della merce;

2. codice del centro di costo;

3. data di emissione della richiesta;

4, descrizione dei prodotti richiesti;

5. firma leggibile del responsabile del punto di prelievo (per le richieste in formato cartaceo).

L'addetto alla gestione dei movimenti di magazzino , ricevuta la richiesta vidimata dal Responsabile di
Farmacia / Dirigente farmacista :

- verifica la presenza della merce in elenco ;
- predispone quanto richiesto in appositi contenitori carrelli o bancali;

- identifica i contenitori, carrelli o bancali dei prodotti predisposti, con l'indicazione del punto di
prelievo;

- indica nel modulo di richiesta le quantita messe in consegna ,

- procede a seguito dell’evasione allo scarico dei prodotti dal magazzino al centro di costo, nella
procedura informatizzata di gestione del magazzino.



All'atto della consegna il referente del centro di costo firma in modo leggibile per accettazione il modulo di
richiesta e prende in consegna il materiale previo accertamento della corrispondenza fisica della merce.

Il Magazzino Farmaceutico Beni Sanitari competente conserva i moduli di richiesta controfirmati per
accettazione.

N) GESTIONE DELLE SCORTE DI MAGAZZINO

Le scorte devono essere minimizzate compatibilmente con le richieste.
Il Responsabile del Magazzino di Farmacia deve pianificare il livello delle scorte , almeno
trimestralmente,tenendo presente per ogni prodotto gestito i seguenti principali parametri:

e Indice di consumo medio giornaliero;

e [ tempi necessari per I"approvvigionamento.

L’addetto al magazzino deve controllare, almeno settimanalmente il livello delle scorte presenti nel proprio
magazzino , inoltrando al competente ufficio deputato agli ordini le richieste di riordino degli eventuali X

articoli che stanno andando in sottoscorta . N
(s
0) FARMACI SCADUTI {
\5)
Se il farmaco scade in magazzino , il magazziniere dovra provvedere all'effettuazione del movimento “’o)_l
informatizzato di scarico per scaduto. i

Lo smaltimento dei farmaci scaduti dovra avvenire in conformita alla specifica normativa vigente.
P) CRITERI DI VALUTAZIONE APPLICATI NELLA GESTIONE DEI BENI

La valorizzazione dei movimenti di magazzino avviene in due modi diversi a seconda che stiano generando
un movimento di carico o di scarico.

Movimento di carico: La valutazione avviene al costo d’acquisto indicato in fattura, maggiorato degli
eventuali oneri di diretta imputazione (spese di trasporto ecc)

Movimento di scarico:La valutazione avviene al costo medio ponderato di acquisto compreso dell'TVA.

In occasione di ogni entrata viene calcolata la media ponderata del costo di acquisto e utilizzata per
determinare il valore degli scarichi ed il valore attribuito alle rimanenze esistenti in quel momento.

Le rimanenze a fine anno sono valorizzate al costo medio ponderato .

[ valori caricati in magazzino dovranno coincidere con i valori caricati in COGE sul ¢/acquisti.

La riconciliazione dei dati sara effettuata utilizzando apposito prospetto di riconciliazione Magazzino/conto
acquisti. Tale prospetto sara conservato ai fini auditing e fiscali.

Q) INVENTARIO DI FINE ANNO DEI BENI DI CONSUMO SANITARIO A MAGAZZINO

L’inventario di fine anno dei beni di consumo sanitario a magazzino rappresenta un’attivitd di fondamentale
importanza per la verifica della corretta gestione delle scorte di magazzino e per la corretta valorizzazione
delle rimanenze finali del periodo che sara inserita nel bilancio di esercizio.

In ogni caso si ribadisce la necessita che I’operazione di rilevazione delle giacenze e delle scorte avvenga
con la massima scrupolosita atteso che i dati devono essere certificati ¢ sono elementi indispensabili e
pregnanti per la chiusura del Bilancio di esercizio dell’ Azienda.

Tale inventario potrebbe essere anche organizzato ciclicamente durante il corso dell’anno, ma si ritiene
imprescindibile il suo svolgimento almeno al termine dell’esercizio.

R) INVENTARIAZIONE ANNUALE DEI BENI DI CONSUMO SANITARIO PRESSO I
MAGAZZINI FARMACEUTICI AZIENDALI

SOGGETTI COINVOLTI:

- U.0.C. Farmacia Ospedaliera
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scorte;

o Individuare i movimenti in entrata e in uscita e il momento effettivo del
trasferimento del titolo di proprieta delle scorte;

° Rilevare gli aspetti gestionali e contabili delle scorte garantendo un adeguato
livello di correlazione tra i due sistemi;

@ Definire ruoli e responsabilitd connessi al processo di rilevazione inventariale
delle scorte al 31 dicembre di ogni anno;

° Calcolare il turnover delle scorte in magazzino e delle scorte obsolete(scadute/o
non pill utilizzabili nel processo produttivo);

o Disporre di un sistema contabile/gestionale per la rilevazione e classificazione

delle scorte che consenta , tra I’altro, di correlare documenti d’entrata e fatture da ricevere,
scarichi e prestazioni attive;

° Gestire i magazzini in modo da garantire, la separazione tra funzioni di contabilita
di magazzino e di contabilita generale; la verifica tra merci ricevute e quantitd ordinate; la
rilevazione e la tracciabilith degli scarichi di magazzino e dei trasferimenti al reparto; la
riconciliazione tra quantita inventariate e quantita rilevate e valorizzate in contabilita generale;

POSTO che I’ efficiente gestione dei beni e delle conseguenti rimanenze correlata alla
corretta attivita di gestione del “Ciclo Magazzino™ ha la triplice finalita di garantire :

o custodia e salvaguardia del bene fisico, in sintonia con le disposizioni
privatistiche;

o gestione dei beni e delle rimanenze verificate con i dati di bilancio, in sintonia con
il postulato della veridicita del bilancio;

° contrasto e prevenzione di eventi corruttivi , in sintonia con le disposizioni di cui
alla legge 190/2012 per la prevenzione della corruzione ed illegalita nella p.a.;

CONSIDERATO che la gestione delle fasi come brevemente riassunte nel punto di cui
sopra, genera la produzione di flussi informativi necessari al monitoraggio del consumo dei
farmaci e dispositivi , verifica lo stato dei lotti in scadenza, consente I’evasione degli ordini ai
fornitori con maggiore oculatezza, fornendo , in ultima analisi, una maggiore completezza del
controllo dell’intera gestione;

RITENUTO , per quanto sopra esposto, necessario approvare una nuova procedura
aziendale Ciclo Rimanenze Magazzino , che regolamentando le fasi esposte consenta, nella
trasparenza efficienza ed efficacia dell’azione amministrativa, I’economicita della spesa
scongiurando sprechi che, in assenza del monitoraggio e di una procedura informatica
predefinita, sfuggirebbero con molta probabilita, ad un puntuale controllo/contenimento costi ,
ritardando 1” immediata applicazione di interventi correttivi nelle aree di maggiore criticita .
Ritenuto, altresi, che la rimodulazione procedurale consente all’Azienda di beneficiare di una
maggiore forza aggregativa tra le strutture, di condividere un’uniforme metodo di lavoro ed
obiettivi , oltre che di procedere con celerita e nella dematerializzazione degli atti cartacei;

VISTO I’art. 74 del R.D. 2240/1923 recante disposizioni sulla gestione del patrimonio e
sulla Contabilita Generale dello Stato;
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RILEVATO che il rapporto amministrativo esprime, senza soluzione di continuita la

dimensione temporale dell’azione amministrativa , unendo in un’unica e duratura relazione
giuridica le vicende che precedono e seguono I’emanazione del provvedimento amministrativo;

Con il parere favorevole del Direttore Amministrativo e Sanitario:

DELIBERA

Per le motivazioni di cui in premessa, che qui si intendono integralmente richiamate e trascritte:

) 8

Approvare la nuova procedura aziendale Ciclo Rimanenze Magazzino ,in conformita
agli standard organizzativi, contabili e procedurali previsti dalla normativa PAC ;

Dare atto che I’area Ciclo Rimanenze Magazzino - Beni sanitari- & stata redatta
nell’ambito di un processo organizzativo avviato e concluso con la U.O. di Farmacia e
vagliato alla luce dell’applicativo informatico, parte integrante della presente;

Notificare il presente atto al Responsabile della U.O.C. di Farmacia;

Disporre la pubblicazione del presente atto sul sito Web Aziendale :

Riservarsi, a completamento  dell'unicum atto amministrativo .di regolamentare
nell’ambito del ciclo passivo: la gestione dei beni sanitari in conto deposito ; la gestione

dei beni non sanitari — magazzino tecnico/economale;

Munire la presente deliberazione della clausola d’immediata esecuzione.

Il Direttore Saifitagio
Dr. Bapartft Giovanni
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STIONE MAGAZZINO BENI SANITARI

' /
~/A) SOGGETTI COINVOLTI:
- U.0.C. Farmacia Ospedaliera

- MAGAZZINO FARMACIA P.O. VILLA-SOFIA- C.T.O. ; MAGAZZINO FARMACIA P.O.
CERVELLO ;

- U.0.C. Economico-Finanziario e Patrimoniale;
B) CLASSIFICAZIONE DEI BENI DI CONSUMO SANITARIO

Per beni di consumo sanitario si intendono le seguenti categorie di prodotti classificati nel modello CE e
riconducibili a: F(farmaci), P (presidi con codice di repertorio) e Z (presidi senza codice di repertorio)

Farmaci (IF)

- Prodotti farmaceutici;

- emoderivati;

- Ossigeno liquido e gassoso;

- Materiali per la profilassi (vaccini);

Presidi con codice di repertorio (P)

- Altri beni e prodotti sanitari — Presidi Chirurgici con codice di repertorio;

- Dispositivi medici ed impiantabili attivi- materiale protesico con codice di repertorio;
- Altri beni e prodotti sanitari -materiali per emodialisi con codice di repertorio;

- Altri dispositivi medici — materiale di radiologia, ecc, con codice di repertorio;

Presidi senza codice di repertorio (Z)

- Prodotti dietetici;

- Dispositivi medico-diagnostici in vitreo (DVD-Laboratorio Analisi);

- Altri beni e prodotti sanitari — Presidi Chirurgici senza codice di repertorio;

- Dispositivi medici ed impiantabili attivi- materiale protesico senza codice di repertorio;
- Altri beni e prodotti sanitari-materiali per emodialisi senza codice di repertorio;

- Altri dispositivi medici — materiale di radiologia, ecc senza codice di repertorio;



Tali prodotti sono di competenza della struttura farmaceutica dell'Azienda Sanitaria che provvede
all’emissione dei loro ordini, al loro ricevimento, immagazzinamento e distribuzione ai centri utilizzatori.

Il Responsabile degli acquisti dei beni sanitari & il Direttore dell’UOC Farmacia Ospedaliera che delega i
responsabili dirigenti farmacisti, all’emissione degli ordini .

Dal punto di vista contabile i beni di consumo sanitario vengono classificati secondo la "terna"
Categoria/Classe/Sottoclasse che consente di:

- classificare i prodotti/servizi acquistati dall'azienda ai fini del monitoraggio della spesa;

- collocare i relativi dati di consumo all'interno di uno specifico conto di Bilancio (Contabilita
Generale);

- associare il consumo di un fattore produttivo al Centro di Costo richiedente (Contabilita Analitica)

- Ciascun prodotto, in fase di inserimento nell'anagrafica aziendale, viene associato ad una terna
Categoria/Classe/Sottoclasse e quindi ad uno ed un solo conto economico ed ad almeno un fattore
produttivo.

C) ORGANIZZAZIONE DEI MAGAZZINI DEI BENI DI CONSUMO SANITARIO

[ beni di consumo sanitari vengono gestiti attraverso due punti di immagazzinamento fisico dislocati nelle
sedi di Villa-Sofia / Cervello dell’Azienda Ospedaliera in base alla organizzazione logistica esistente;
Ciascun punto rappresenta un centro di stoccaggio che verifica la correttezza dei prodotti ricevuti e cura il
sistema di distribuzione dei beni ai centri di prelievo dislocati all'interno dei rispettivi presidi , secondo le
modalita di seguito indicate.

[ centri di stoccaggio vengono identificati all'interno della procedura informatizzata di contabilita che
consente di identificare la struttura richiedente e la tipologia di beni di consumo richiesti.

D) GESTIONE DEGLI ORDINI AT FORNITORI:

Il Direttore dell’UOC Farmacia Ospedaliera riceve ['atto amministrativo di aggiudicazione gia definito, a
cura del competente Settore Approvvigionamenti con I’ aggiornamento, modifica e/o integrazione
dell’anagrafica dei beni sanitari aggiudicati nella procedura informatica.

Il Direttore dell'UOC Farmacia Ospedaliera ed i Dirigenti farmacisti delegati , in base alle richieste avanzate
dalle Unita Operative, e dopo le verifiche circa la disponibilita minima di magazzino o dopo aver verificato
se il bene ¢ gia stato ordinato e non & ancora pervenuto in magazzino, emette I’ordine di acquisto con numero
progressivo e con il codice CIG descritto nell’atto amministrativo di aggiudicazione, utilizzando la procedura
informatica gestione magazzino lo sottoscrive, anche in forma digitale, ove previsto, e successivamente lo
trasmette tramite fax o altro sistema utile di trasmissione al fornitore.

Per gli acquisti di beni sanitari che si dovessero rendere necessari ed indifferibili e non ricompresi nei
contratti di fornitura regionali o aziendali, I’attuale assetto normativo impone per le Aziende del Servizio
Sanitario Regionale I’obbligo di utilizzo del mercato elettronico (Me.PA).

In tal caso I’'UOC Approvvigionamenti provvedera ad effettuare acquisti su tale piattaforma e la fornitura
dovra essere consegnata presso il Magazzino Farmaceutico Beni Sanitari richiedente la merce.

Il responsabile del Magazzino Farmaceutico Beni Sanitari dovra provvedere ad emettere I'ordine Me.PA
utilizzando la procedura informatica gestione magazzino per le successive operazioni di carico e di scarico.
Si tenga presente che in rari casi, qualora non si possa procedere agli acquisti secondo le normali vie di
approvvigionamento, ravvisata I'estrema urgenza ed indifferibilitd e previa autorizzazione della Direzione
Aziendale, I'acquisto si dispone facendo ricorso alla cassa straordinaria.



- U.0.C. Economico-Finanziario e Patrimoniale.

Le responsabilita connesse all'inventario delle giacenze di beni di consumo sanitari di proprieta dell'Azienda
Ospedaliera , presenti alla data del 31 dicembre presso i magazzini farmaceutici aziendali, sono attribuite al
Direttore dell’U.0.C. Farmacia Ospedaliera.

Il Responsabile dei Magazzini Farmaceutici aziendali dei Beni Sanitari, entro il 31 dicembre di ciascun
anno, organizza e garantisce il corretto svolgimento delle procedure inventariali dei beni di consumo
sanitario, gestiti a scorta presso i magazzini di competenza delle Farmacie Ospedaliere.

Il Direttore dell’U.0.C. per ciascun Magazzino Farmaceutico Aziendale Beni Sanitari individua un
responsabile di inventario dirigente farmacista.

A ciascun responsabile di inventario spetta il compito di:

- designare ed organizzare il personale addetto alle operazioni di conta inventariale di fine anno per i
eni di competenza,;

rreggere le giacenze contabili ed adeguarle a quelle fisiche in caso di divergenza tra le giacenze
the accertate in sede di inventario e le giacenze contabili risultanti dalla procedura informatica.

“¥F'motivi di discordanza delle giacenze fisiche/contabili devono essere indagati e chiariti, sia al fine di
migliorare la gestione dei beni in entrata ed uscita dal magazzino, sia al fine di migliorare la gestione dei
relativi documenti di carico e di scarico.
Nei giorni prestabiliti dalla Azienda, e comunque non oltre i 5 giorni precedenti la chiusura dell'esercizio
tutti i Magazzini Farmaceutici Ospedalieri sospendono le operazioni di carico e scarico (ad eccezione delle
emergenze) e procedono all’effettuazione della conta inventariale dei beni di consumo gestiti nelle modalita
operative sotto descritte:

- il Responsabile dell'inventario individua una coppia di persone per ogni settore di magazzino;

- il personale di magazzino stampa, tramite la procedura informatizzata il report dal sistema informatico
in uso all’Azienda ¢ ricerca per codice ¢ descrizione I’articolo contato facendo attenzione ad
identificare correttamente gli elementi di riferimento e I'unita di misura. Alla data di inizio delle
operazioni di conta lo consegna al responsabile di conta.

- al termine della conta, gli addetti alla conta firmano in modo leggibile il report risultante dalla
procedura informatica attestando la reale effettuazione delle operazioni di conta e la corretta rilevazione
per ogni tipologia di bene della quantita in giacenza e delle ulteriori informazioni indicate;

- 11 Direttore dell’UOC Farmacia Ospedaliera elabora i reports dei dati inventariali come riepilogo, al 31
dicembre di ciascun anno di competenza, per conto di contabilitd generale, per quantita e valore e per
magazzino farmaceutico. Le giacenze dei beni sanitari inventariati sono valorizzati al costo medio
ponderato. Tali reports sono trasmessi ai Responsabili dei magazzini farmaceutici per la certificazione.
Tale certificazione avverra da parte dei responsabili dei magazzini farmaceutici attraverso I’apposizione
della firma leggibile e della data;

- il Responsabile del Magazzino Farmaceutico trasmette i report certificati ed opportunamente firmati e
datati in maniera leggibile al Direttore dell’ U.O.C. Farmaceutica Ospedalicra che a sua volta li
trasmettera all’U.0.C. Economico-Finanziario e Patrimoniale insieme a reports dettaglio dell’inventario
entro la scadenza del 15 febbraio;

- 1l Direttore dell’UOC Farmaceutica Ospedaliera e I'U.O.C. Economico-Finanziario archiviano tutte le
evidenze prodotte e relative alla conta fisica delle giacenze per anno, a supporto delle rettifiche e
rilevazioni inventariali di fine anno.
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S) INVENTARIAZIONE ANNUALE PRESSO I REPARTI DELLE U.O. SANITARIE

SOGGETTI COINVOLTI: o

'(‘&
g 3
- U.O.C. Farmacia Ospedaliera ( ; ( & S

- U.O.C. Economico-Finanziario e Patrimoniale '5»\_‘

Le responsabilita connesse all’individuazione delle modalita di inventariazione sotto descritte e alla verifica
dell’inventario delle giacenze di beni di consumo sanitari di proprieta dell'Azienda Ospedaliera, presenti alla
data del 31 dicembre di ciascun anno di competenza, presso i singoli reparti, sono attribuite all’U.O.C.
Farmacia Ospedaliera.

I direttori e/o i responsabili dei reparti,i hanno la responsabilita dell’inventario della struttura da loro diretta.
Inoltre spetta loro il compito di individuare il Responsabile interno delle operazioni inventariali di solito il
caposala o titolare di posizione organizzativa o coordinamento.

Quest’ultimo resta responsabile della conservazione e della tenuta dei beni giacenti nei singoli reparti.

Le operazioni inventariali devono essere fatte nei giorni prestabiliti dalla Azienda e comunque non oltre i 5
giorni precedenti la chiusura dell'esercizio

Inoltre i direttori ¢/o i responsabili dei reparti, hanno il compito di garantire e rispettare nel corso dell’anno
le procedure di richiesta informatizzata ai Magazzini Farmaceutici aziendali di competenza, di carico dei
beni nel proprio magazzino di reparto e di scarico dei beni sanitari consumati al centro di costo attraverso il
ricorso alla procedura informatizzata “Gestione del Magazzino™

T) ATTIVITA’ PRE- INVENTARIALI

Il responsabile delle attivita di inventariazione effettua le seguenti attivitd preliminari:

- Evita che nel giorno delle conte ci siano merci in transito da fornitori o da altri magazzini. A tal fine,
provvedera a sospendere le consegne e ad organizzare le scorte per far fronte alle esigenze della

giornata;

- Riordina le rimanenze riducendo al minimo la dispersione delle merci nella struttura per agevolare le
attivita di conta;

- Individua eventuali merci scadute o inutilizzabili e prevede a smaltirle/stoccarle in una apposita area
identificata;

- Individua, ove presente, la merce in conto deposito e di proprieta di terzi ¢ la stocca separatamente
dalle merci di proprieta.

U) ATTIVITA’ INVENTARIALI

I responsabili interni delle operazioni inventariali, designati da ciascun direttore di struttura, sospendono le
operazioni di carico e scarico (ad eccezione delle emergenze) nei singoli reparti e procedono all'effettuazione
della conta inventariale dei beni di consumo gestiti nelle modalita operative sotto descritte:



- 1l Responsabile interno delle attivita inventariali ricerca per codice o descrizione nel tabulato pre-
inventariale (la ditta fornitrice del software ha attivato in procedura la stampa per I’estrazione delle
giacenze a livello dei reparti i e delle farmacie ospedaliere) I’articolo contato facendo attenzione ad
identificare correttamente gli elementi di riferimento e I'unita di misura. Qualora I'unitd di misura fosse
superiore all’unitd (ad es. scatole o cartoni), le unita parzialmente utilizzate dovranno essere contate in
razione decimale dell’unita di misura;

biascun responsabile inventariale interno rileva, riportandolo sul report, i dati relativi alle quantita

/dehlmente in giacenza negli scaffali (conta fisica dei prodotti) e la eventuale presenza di merce obsoleta,
sedanneggiata o scaduta; una volta contato ogni singola scatola, scaffale, armadio o bene (a seconda delle

dimensioni dei beni) gli addetti alla conta appongono una etichetta adesiva colorata da loro siglata, che
attesta l'avvenuta inventariazione dei beni; tale etichetta non andrd rimossa sino al termine delle
operazioni di conta;

- il Responsabile interno delle attivita procede ad effettuare le conte ordinatamente ;

- in caso di divergenza tra le giacenze fisiche accertate in sede di inventario e le giacenze contabili
risultanti dalla procedura informatica, le giacenze contabili devono essere corrette ed adeguate a quelle
fisiche. 1 motivi di discordanza delle giacenze fisiche/contabili devono essere indagati e chiariti, sia al
fine di migliorare la gestione dei beni in entrata ed uscita dal magazzino, sia al fine di migliorare la
gestione dei relativi documenti di carico e di scarico.

- laddove vengano riscontrati beni non presenti sul tabulato, il personale addetto alle conte indica gli
estremi dei beni individuati (codice bene, descrizione, ecc.) e le quantitd in giacenza in un apposito
tabulato "Inventario Beni non rilevati contabilmente” che al termine delle conte sard firmato dagli
addetti alla conta e consegnato al Responsabile di inventario;

- il Responsabile dell'inventario, in base ai dati reali di giacenza evidenziati sui report ricevuti, provvede
all'effettuazione delle opportune correzioni dei dati contabili (rettifica di inventario), ed in caso di
divergenze tra i dati rilevati fisicamente e quelli indicati in contabilita, procede alla analisi delle relative
motivazioni;

- al termine delle operazioni di rettifica il Responsabile dell'inventario procede al carico e scarico di
eventuali beni di consumo pervenuti/consegnati nei giorni di inventario e sino al termine dell'esercizio;

- 1I Direttore dell’UOC Farmacia Ospedaliera elabora dalla procedura informatizzata i reports dei dati
inventariali come riepilogo per conto di contabilita per ogni reparto inventariato e li trasmette ai
Responsabili dei magazzini farmaceutici ospedalieri per la certificazione da parte dei responsabili dei
reparti ospedalieri e del caposala e/o titolare di posizione organizzativa o coordinamento;

- il Responsabile del Magazzino Farmaceutico trasmette i report certificati ed opportunamente firmati e
datati in maniera leggibile al Direttore dell’ U.O.C. Farmaceutica Ospedaliera che a sua volta li
trasmetterd all’U.O.C. Economico-Finanziario insieme a reports dettaglio dell’inventario entro la
scadenza del 15 febbraio.

- I reports inventari, sia quelli riepilogo che quelli di dettaglio alla data del 31 dicembre dei reparti,
verranno estratti dalla procedura informatica in uso in azienda dal Direttore della U.O.C. Farmacia
Ospedaliera con il supporto del SIA e della ditta fornitrice del software di gestione del magazzino

- 11 Direttore dell’'UOC Farmaceutica Ospedaliera e 1'U.O.C. Economico-Finanziario archiviano tutte le
evidenze prodotte e relative alla conta fisica delle giacenze per anno, a supporto delle rettifiche e
rilevazioni inventariali di fine anno.



V) UTILIZZO PROCEDURA INFORMATIZZATA GESTIONE MAGAZZINO BENI
SANITARI

Il Responsabile Farmacista del Magazzino Farmaceutico Beni Sanitari , al termine delle operazioni mensili
di scarico, entro e non oltre il giorno 5 di ogni mese successivo a quello di riferimento deve effettuare
controlli per verificare la correttezza degli scarichi affinché il Direttore dell’UOC Farmacia Ospedaliera
possa provvedere all’estrapolazione mensile dei reports dei flussi dei beni sanitari per la relativa trasmissione
al SIA regionale entro e non oltre il giorno 10 di ogni mese utilizzando le funzioni previste dal sistema
informatico in uso.

E’ fatto obbligo al Responsabile dei Magazzini Farmaceutici di effettuare tali verifiche entro il 5 del mese
successivo a quello di riferimento e di dare comunicazione tempestiva e certificata al Direttore dell’UOC
Farmacia Ospedaliera per gli adempimenti successivi, trasmissione dei flussi delle prestazioni farmaceutiche.
II Direttore dell’UOC ha I’obbligo in caso di inosservanza di tali adempimenti nei termini previsti, da parte
dei suddetti responsabili, di comunicare tempestivamente alla Direzione Strategica , al Controllo di Gestione
e all’UOC Economico finanziario e Patrimoniale per il seguito di competenza.

Inoltre II Responsabili dei Magazzini Farmaceutici Ospedalieri ha il compito di verificare mensilmente la
valorizzazione dei farmaci scaduti e dei presidi scaduti e la valorizzazione dei farmaci alla dimissione.
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Manuale Operativo

Premessa

Approvvigionamenti magazzini di reparto

L'approvvigionamento e lo scarico puntuale delle scorte di magazzino di reparto & un'operazione che
consente di avere sempre aggiornata la reale situazione delle giacenze sia a livello di Unita Operativa che a

livello Aziendale.

Cid consente tra l'altro di verificare lo stato dei lotti in scadenza, consentendo di gestire con maggiore

oculatezza gli ordini ai fornitori.

Ambito e Interlocutori

L'ambito di riferimento & quello della gestione delle richieste di approwvigionamento da parte delle Unita
Operative al Magazzino centralizzato di Farmacia, gestire lo scarico puntuale, gestire il carico dal magazzino
centralizzato ai magazzini periferici di reparto, gestire l'inventario e le giacenze.

Nonché, in ultima analisi, della produzione dei flussi informativi per il monitoraggio del consumo di farmaci e
dispositivi, e del controllo di gestione in generale.

Possiamo quindi immaginare il processo gestione dell'approvvigionamento suddiviso nelle tre fasi sopra

citate i cui interlocutori sono:

FASE

ATTORI

Richiesta Di
Approvvigionamento

UNITA' OPERATIVA

Personale Amministrativo di
Reparto

Verifica E Carico Del
Magazzino

U.O. DI FARMACIA

Personale di Farmacia

Verifica E Scarico Puntuale
Degli Articoli

UNITA' OPERATIVA

Personale Amministrativo di
Reparto

MOMENTO IN CUI SI MANIFESTA L’ESIGENZA

La richiesta di approvvigionamento del magazzino periferico di reparto va effettuata all'occorrenza, secondo
quelle che sono le indicazioni generali dell’Azienda e le esigenze specifiche dell'Unita Operativa.

Analogamente, I'evasione della richiesta da parte del personale di Farmacia sara consequenziale. Si rinvia
a quanto predisposto dal regolamento aziendale per i dettagli sulle modalita di inserimento delle richieste,
tempistiche sull'evasione delle stesse e a quant'altro si riferisca alla problematica trattata.
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MENU DI SISTEMA

Il menu di sistema relativamente alla gestione degli approvvigionamenti ¢ mostrato in (Figura 1)

@l " ! [Silor Magazzino di reparta

CARDIOLOGIA « VILLA SOFIA -
Apg igi Mavi zione Anagrafiche SOl R 5 |

Status Reparto

Figura 1 - Menu gestione approvvigionamenti

Gestione Richieste

Approvvigionamento — Gestione Richieste

GP' & 'SILOR Magazzino direparto

CARDIOLOGIA » VILLASOF LA e
Stotus Rey Approvvigi Movimuentazione Anagraliche R
B weme ] Soltoscoita . N

Gustione Richioste
Conferme di ricezione
Evaslone ordini

Calcola Fabbisogno Clinica

Figura 2 - Gestione Richieste

La Gestione Richieste consente di :

1. Creare una nuova richiesta di approvvigionamento:
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2. Modificare una richiesta di approvvigionamento precedentemente creata ¢ salvata salvata

(non ancora confermata, e quindi non ancora pervenuta alla farmacia).

Creare una nuova Richiesta

Per creare una nuova Richiesta di Approvvigionamento andiamo su :

Approvvigionamento — Gestione approvvigionamento e clicchiamo sul Bottone Nuovo (Vedi Figura
&

3).

Status Reparto Approvviglonamento Movimentazione Anagrafiche

bl K

Video richieste (inverti ordinsmente)

' nNuovo | STAMPA__
ragaruppa articoll &
Filtro avanzato
Dal numaro i Al numero 999929
Della data njoend = Alla data: 13122014 [

Confermare” Tulia
Situazione  Tutte

Tipo richlesta Tutle v

Richiedente BE9 « CARDIDLORIA- VLA ROFi4 REGATT IND . 7
Contro di preligvo Tt o T RICERCANS
Destinatario Tuty

Figura 3 - Nuova Richiesta

Si aprira la finestra ‘Creazione nuova Richiesta’ dove andremo a inserire obbligatoriamente tramite
ment a tendina :

+ Centro di Prelievo: Reparto richiedente:
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+ Destinatario: Magazzino della Farmacia.

Facoltativamente si pud valorizzare il campo Consegna, indicando ad esempio il giorno ipotetico
della consegna. -

Una volta cliccato il bottone

( Figura 4) abbiamo completato la testata della Richiesta.

aw S e e R T L -;A =l =T s DAL AP S g LIar o) W nRal QTR s i it ]
(:?l b = ( SILOR Magazzino di reparto
CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA - 52
Status Reparto Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche ol Tl O |
Creazione nuova richiesta...
Richiedente 52636+ - CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA REGATT IND .
Centro di prelievo 190326364 CARDIOLOGIA - VlLLASOFIA REGATT IND =
Destinatario FAR-FARMACA = = : R
Consegna

=

SN GFI SLA

it ver 0.1_013 - Ulenie 200edits) soomn

Figura 4 - Creazione Nuova Richiesta

Una volta completata la testata, occorre aggiungere gli articoli alla richiesta cliccando su Aggiungi
articoli ( Figura 5)

[

v @ l"“ T o P e et =g ol I it Y ol LN e e Al b e el A e
GP' = | SILOR Magazzino dlreparto

) &

¥ ~
W A

CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA - e

Status Reparto Approvvigionamento Movimenwzione Anagrafiche

Creazione nuova richiesta...

Richiedente 820764 - CARDIOLOGIA - VILLA SOF]
Cenlro di prelievo 4 CARDIOLOGIA - VILLA SCFIA
Destinatario: F\R‘ FAR‘J!ACIA e e i ==
Consegna: ’ '

".:UJARTdeLO '

FANNULLA ("2 [inviA = 0

# Sigla Descrizione Um Qta, cont, Valore Tipo art. Ota, Ric,

articoli con richiesta urgante
aticoll con richiesta notmale

ACONRTUSH S A

Shel var 21 5180 Ulenle colipats admm

Figura 5 - Creazione Nuova Richiesta ( aggiungi Articoli)
E’ possibile ricercare gli Articoli sulla base di tre modalita:

1. Profilo — Ricerca all'interno degli articoli che il reparto ha ordinato ( Figura 7).
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2. Magazzino — Ricerca all'interno degli articoli presenti nel magazzino della Farmacia
( Figura 7).

3. Reparto — Ricerca tra gli articoli abilitati al Reparto ( Figura 6).

Tra i possibili Filtri, vi & in tutti e tre i casi la ricerca tramite descrizione articolo. E’ opportuno
opporre un flag al campo 'che contiene' , altrimenti la ricerca sarebbe rivolta esclusivamente a
quanto inserito. ( Figura 6 e Figura 7)

Inoltre Si puo fare una Ricerca per singolo articolo o mostrare tutti gli articoli presenti nel Profilo,
Magazzino o nel Reparto.

ey . m r*—_—_‘_' N
8§ MOS L\ )
|RICERCA /A | MOZIRAN S

—— - PR R —

I'SILOR Magazzino di reparto

e |_k
W 4

CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA - & 2

Status Rep Approwvigi to Movimentazione Anagrafiche vl T ©

— R

Ricerca articoll : Quantita

[ANNULLA 2 [avanTi

Ricerea Aticall in magazzino / profilo Riceres Aricoli in rzparto

Codice Articolo i

Dascrizione Articolo - o Che contiana ¥

Gruppo Merceologico  SELEZIONA ‘ .

Codifica Produttore S
= b W 5

N T MO RAN

RICERCA b | MOgIRAR Y

L0204 GFI S DA Gooi ved, 01_G15 - Ulenin coiegate) sdmam

Figura 6- Modalita: Ricerca Articoli in reparto

NB: Inserendo, ad esempio, nella casella della descrizione 'CAR' ( con il 'che contiene' spuntato) il
sistema visualizzerd tutti gli articoli che contengono CAR. Quindi puo anche essere interna alla
descrizione e non per forza la parte iniziale.
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CARDIDLOGIA - VILLA SOFIA

=

Stntus Rep Approwig Hovi ) 1 ERNIO]
. ERHIONES RO NI ; Gl
FANNULEAT ) [avaNTr = 000
Ficerca Amicoli in magarzing / profilo | Ricerca Articoliin repanta

lipo. ° Maaazzmo Proﬂlo

Codice Aicato

| Anche come Uezo Agp

Dancnziono amcoto C)\RDIOASP
1 Anthie come Cou Mo

¥ Cha caontiane

Gruppo _—— s " — - - . .
Myrcealogica®) tontuanal

Coatics Diozcozions

Proautiere Proguttore(®)

Codico Roparony

Codice Aticalo

Famitored*) Bauinitre

Ponsipls Aftteai*)
Codice ATC(}

Gip. Bara*)

Colie A1
T Grp Ameoli(t

[ricercat.) Mosrat 0

(2] mamro & purte ol dersiizuna Beld wiiethaaiv (o Ter s (UER %5 Come carattelie Joie)

BINNIU W e A Dhur v £ 11T Lierre aniiegets s

Figura 7 — Modalita: Ricerca articoli in magazzino / Profilo

.

Una Volta inseriti i filtri di interesse e fatta la Ricerca , si aprird una finestra come quella della
Figura 8.

Status Roy App gl tovi ziono Anagealiche SR &
[r—= e ! ~ Ricercaarticoli : | Quantita 1
- o Gl per
igents  Sigis Deacnztone Q1 prog. conferione
i ANOLS) CARMOASPIRIN 100G J0CPR ) t.0 1.0 e 35

UNItE 0 OWEUA  Gruppo Produttore  Tipa amicolo <Cf:: :‘; | 0 -’-
PR TN - Con AIC - ecoutto vacoml, emode vat attive

-

Craryv " Zangh .M
L ANNULCA® —q‘ f e !;Emilig” ﬁ| ;1 ' AVANTT ,‘,.).“
Ricetcs Aticali n magezzino / profilo | Ricarca Anitoliin 1epatio
po. Magazzino Profilo
Comice Aticalo — T e B
- ! Anche come DesctAge
Depctone aticsin CARDIOASP | checantena
Anche tgme CodPrad

Ciuppe SRR . . S .

Mereoiegieo(®) Frontuanat’y

Coainca 8 = = Degchono — TR

Progunure Frogutioe(")

Cotize Repencne

Codicy Aricols

g
Fornitored*} Farmtore

Mngipin Aoty
Cuales ATCEY)
Cra Gara(*)

Codice M2
‘ Grp Articeh(®)

[rroerea’. ) (o
Figura 8 - Modalita di Ricerca Articoli da inserire nella Richiesta
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Andiamo ad inserire la quantita dell'articolo che intendiamo ordinare. Possiamo o utilizzare '+' ¢ '-
oppure scrivere direttamente la quantitd basandoci sull'unitd di misura e sulla quantitd per

confezione
[— Ricerca articoli 1‘ Quantita ]
= Ota. per
Urgente Sigla Descrizione Qta.prop Fartasl oo
[]  ADO550 CARDIOASPIRIN 100MG 30CPR ) 0.0 1.0

Units di misura  Gruppo Produttore  Tipo articolo i€ R A
CPR Medicinali - con AIC - eccetlo vaccinl, emoderivat attivo

e

[ANNULLA (0] [ 2 ASSIONGEY favani 2]

Se la Confezione contiene ad esempio 12 compresse, cliccando sul + il sistema mostrera quantita
multiple di 12.

Urgente  Sigla Descrizione

Qa, per
Qia:grop. conleziona
- 76117 ALIMENT.PEPTAMEN 500MLCONF.12 SACCHE 1.81 12.0
T P/NUTRIZENTERALE C/ISONDA ; A il = | —="
WG e
V4 [ |- 2 ,+1
Unita di misura Gruppo Produttore  Tipo articolo $ bt
SACCA PRODOTTI ALIMENTAZIONE ENTERALE 1609287 attivo
@

E' possibile indicare un articolo come Urgente : :
Urgente  Sigla Descrizione

] 76117 ALIM.ENT.PEPT

e P/NUTRIZ.ENTERALE C
Unita di misura Gruppo
SACCA PRODOTTI ALl

Inserimento Nota [@

s T S Sigla Descrizione
NB: Gli articoli scritti in rosso non sono richiedibili “@me o Pescuone
1 38020(non vichiedibiie) SET P/PRELIEVO C/AGO FARFALLA
tramlte procedura' ‘ 29GC/DISPOSITIVO PROTEZIONE INTEGRATO CRL3D
Aart sost.
(msensciin anagrafics)

Unith di misuia Gruppo

Frogutiol
NR.

DISPOSITIVI DI PRELIEVO 167280
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Una volta inserita la quantitd per l'articolo che si intende ordinare si pud aggiungere un altro
articolo alla richiesta 'Aggiungi articolo ', annullare o avanti.

p——————

' ANNULLA v LAGGIUNGE |

) 'S ARrTiCOLI | |

. AVANTI 1 )]

Cliccando su Avanti si avra la schermata come quella della Figura 9. Possiamo, ancora, in questa
fase modificare la richiesta:

modificare la quantita dell'articolo o eliminare l'articolo stesso attraverso i bottoni a forma
di matita e di cestino. N
Q@

e aggiungere altri articoli alla richiesta tramite il bottone aggiungi articoli.

Cliccando su invia la richiesta viene salvata (viene inserita in una sorta di archivio richieste) ma non
¢ ancora confermata ( in questo caso rimane suscettibile di ulteriori modifiche ed aggiunzioni).

(:?' | SILOR Magazzino di reparto

CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA

Status Reparto Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche

Rt e v G ko )

Creazione nuova richiesta...

Richiedente ARDIOLOSIA - VILLA SOFIA REGATT ING -
Cantro di prelievo. CARDIOLOGIA- VILLA SCFIA REGATTIND.
Destinalano:
Consegna
M oaaraaian f v f
l ARTICOLO | ANNULLA Y24 [ INVIA 5

" Sigla Descnzione Um Qta. cont. Valore Tipo art. Qta. Ric.

CLENIL
an (BECLOMETASONE) " "
1 A003BT e G FLL ! €020 altivo 1 Q it

(FIALOIDI) ALOIDI)

aiticoli con richiesta uigente
articol con nchiesta normale

L0148 B o A

o
®

Figura 9 - Richiesta di Approvvigionamento con aggiunta articolo

Si aprira una finestra come quella della figura 10 dove sara possibile confermare / eliminare /
modificare o stampare la richiesta inviata oppure creare una nuova richiesta.
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Status Reparno Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche

f

S P RS - 1
| Video richieste (i tismdinameniv) |
Mumero Richiesta  Data Richlasta  Richiedente  Cantro di Prefievo Destinatario
10 13.dic-2014 926364 100926364 CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA: REG.ATT.IND, FARMACIA
YISNRIZS {Ah'u]’ll!« [Il‘[]lfd]

Uienta conterma Ulgnite Tipo fichiesta Btate evagione valore Stampa
admin Richiesta semplice NON EVASA Euro 0,29 4%|
’..8;7';;’;_ rorezs | [EOmmATy IS [tacpirea’s ||
i — ; e
NUOVO STAMPA ’

ragaruppa aricoh |/
Filtro avanzalo

Dal numero. 10 Alnumero, 10
Dalla data: 13/12/2014 3 Alladata: 1312200 3
Confermare: Tutte " i
Situazione:  Tutts

-

Tipo richiesta Richiesta semplice -
Richizdente - CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA REGATT.ING, —_—
Centro di prelisvo 190926364 CARDIOLOGIA- VILLASOFIA REGATTIND. = FACEREANSS
Destinatario FAR-FARMACA >

Figura 10 — Video Richieste dopo l'invio

Modificare e confermare Richiesta pre-inviata

Per modificare e/o confermare una Richiesta di Approvvigionamento precedentemente inviata
andiamo su approvvigionamenti — Gestione Richieste — Filtro Avanzato. (Figura 9)

Inseriamo i filtri di interesse, ad esempio le richieste inviate dal reparto dalla data...alla data e non

ancora confermate ( cioé non prese in carico dalla Farmacia), oppure inserire il numero richiesta e
poi clicchiamo su Ricerca.

Dalla data: 04/12/2014 7 Alladata:  04/12/2014 [
Confermare. Daconfermare - -
Si aprira un finestra come quella della Figura 10.
Se la richiesta non & stata Confermata puod essere modificata of etiaina ‘-.A"{E’Mooirac.q_"’-.-jw‘[

eliminata.

e risultera ancora in Stato Evasione : NON EVASA.
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Nel momento in cui decidiamo che la nostra Richiesta deve essere presa in carico dalla Farmacia

clicchiamo su Conferma

[ConrermA | '1

Una volta Confermata non sara pil possibile modificare la richiesta, i Bottoni Modifica ¢ Elimina

diventeranno grigi ed inibiti. (Figura 10)

Quando la Farmacia prende in carico la richiesta e la elabora lo Stato Evasione risulta IN

CORSO, quando fa lo scarico risulta EVASA

Status Reparto Appravvigionamenio Movimentazione

Anagrafiche

| Video richieste invert ordinaments)

Numgre Richiesta  Data Richlests  Richizdante  Centra di Pralievo Dc:;ul.mu
9 13.dic.2014 826364 190926364-CARDIOLOGIA - VILLA 50FIA: REGATTIND. FARMACIA
Visualizza prodoltl richiesli
Utente conferma Litente Tipo nchiesta Slato evasione Valore Stampa
admin admin  Richiosta semplice 11 CORSO Euro 0,30 =
| Nuove T'ETXinP}i:j"
raggruppa articol '
Flltro avanzato
Dal numero: @ o Alnumero: 9
Dalladata: 01012014 [ Alladata: 13122014 [

Confermare: Tute

Siluaziong  Tutta g
Tipo richiesta Richiesta semplice v
Richiedente 826304 - CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA REGATTIND. =) (=T,
s e Lo el e RICERCA j
Centro di prelievo Tuti v

Dastinalario Tusi

Figura 11 - Richiesta Confermata

Richiesta semplice e Richiesta d'ordine

Quando il reparto effettua una nuova richiesta di approvvigionamento pud generare:

e una richiesta semplice — articoli 'Attivi' , cio¢ articoli che presentano una giacenza in
Farmacia (per quest'ultima si attiva una proposta di scarico):
e una richiesta d'ordine — articoli 'Transitivi, cioé articoli non gestiti in giacenza dalla
Farmacia (per quest'ultima si attiva un proposta d'ordine).
EUSIS SILOR
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TR INUERVII SIS S,

L'utente pud verificare il tipo di richiesta attivata tramite Approvvigionamento — Gestione
Richieste — Su Filtro Avanzato vi ¢ il ment a tendina "TIPO RICHIESTA'",

|
‘Tiporichiesta  Richiestasemplice |~
' Richiedente N - R
| Centro di prelievo |Richiests d'ordine
Destinatario Richiesta nominali
‘ Richiesta di reso

Conferme di ricezione

Quando la Farmacia invia fisicamente la merce in reparto questa arriva in 'Conferma di ricezione'.
Per effettuare la conferma all'interno del sistema Silor ( accertamento dei prodotti pervenuti in
reparto) 'utente dovra andare in Approvvigionamento — Conferme di ricezione.

Gl o & [sier

A DEFP R S A Clvica TN v <
Status Reparta Approwigi ) Movimentazione Anagrafiche R O
Sottoscorta T o o

Gestions Rlchiests

‘Conferme di ricezione

Evasione ordini Lista documenti in ricazione ST
{— Caleala Fahbisogno Clinico TSR Ee S Data Utente J
S il trasfenmento 20147156 (nf. Ordine A20147360) 1e09/2014  admin. &) @&
Filtra avanzato i

Codice Articolo

Descriziona Articolo L Che contieng v
Gruppo Mercenlogica FARMACI (1) o
Anche come Cad Prod. =

| Ricerca ,\i Mostra Tulli

Figura 12 - Conferme di ricezione

Si aprira una finestra con una lista di documenti in ricezione (Figura 12) . Cliccando sul documento
di interesse si aprira una pagina ( lista articoli in ricezione) dove si andra a notificare la quantita
ricevuta rispetto a quella attesa (Figura 13). Una volta inseriti i dati clicchiamo su invio.
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NB: La quantita attesa & la quantlta che la farmacia ha scaricato indipendentemente da quanto il
reparto ha ordinato. Ad esempio se il reparto ha fatto su un articolo un ordine di 10 e la farmacia ne
scarica § la conferma di ricezione ¢ relativa a 8 quantita.

Se accertiamo che l'intero scarico del documento coincide con la merce arrivata in reparto ¢
possibile cliccare sul bottone Conferma tutti, in questo caso la quantita attesa di tutti i prodotti del
documento verra eguagliata alla quantita ricevuta,

i | INDIETRO | SGNEERMA T *; iNVlA S

La quantita attesa eguaglia quella ricevuta per i singoli ity 90
articoli i
MEDICINAINTERNA- VILLASOEIA. = o
Status Reparto Approvvigionamento Mavimentaziono Anagratiche \ o 4 L‘ﬂ

Lista articoll in ricezione ' ]

Descrizione articolo Qta, attesa Qta. Ricevuta

(AIG0175) BERTELAN 0,50G10 GPR EFF. fv) 35 i€ -’:'_‘f 0

Documento: rif. trasferimento FAR14/12

| Note

INDIETRO TR L 1 invia =
l\l'l:‘é‘-l'\_:ﬂ’.? e
Visualizza precarichi
Serie ordine: - Numero ordine:
Sorie canco: Numero carico:
Barcoda arlizold
Targatura
Cod repertono
Caodice CND

fricercA b0

Figura 13 - Lista articoli in ricezione

Archivio conferme di ricezione

L'archivio delle ricezioni si trova in Status Reparto — Video Ricezioni
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CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA UTIC - [

Status Reparto Approvviglonamento Movimentazione Anagraliche
"1 Disponibilita’ ————— ——————
? : Dala Ufente ;

Video scarichi o0 — Ao

Video ricozioni
Stampe & Expont
Consumi medi
Dalla sera Alla sere:
Dal Numero 1 Al Numero 939392
Dalla Data 01112200 [T Alia Data, 141220 7
Cadice anicoio’

Dascrizione articelo

(RIGERGA . ] [ WMOSTRA

Figura 13.1 - Video Ricezioni

Disponibilita in reparto

Tutto quello che & presente all'interno del nostro reparto (giacenze) lo ritroviamo su Status Reparto
— Disponibilita (Figura 14). In questa maschera abbiamo due tipologie di filtri:

e Filtro Tastiera: si apre una tastiera virtuale. Se scelgo . ad esempio, la lettera A il sistema
ricerchera tutti gli articoli che iniziano per A.

¢ Filtro Avanzato: possibilita di scegliere tra piti tipologie di filtro articoli.

Inoltre possiamo spuntare dei flag Fi Visualizza articoli giacenza positiva
di cui il primo lo ¢ di default. [ Visualizza lotti scaduti

Una volta avviata la ricerca si aprira una maschera con I'elenco degli articoli disponibili in reparto
ricercati ( Figura 15) . Per ciascun articolo si potra verificare: il lotto, l'unita di misura, la quantita, il
Fornitore ecc.. ed il dettaglio articolo (Codice, ricezione e scarichi),

L
Dettaglio |
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CARDIOLOGA-VLLABOFA UTIC — + g
Stn@ kopc_inp Approwigionamente  Movimentazione  Anagrafiche & e
“ Disponibilita’ ’ : .
WSRO | Disponibilila’ alla data wn22014 [0
Video scarichi
Video ricozioni CARDIOLOGIA- VILLASO »
Stampe & Export )
. Consumi medi - W iiﬂ il am o

V) Visualizza articoll giacenza positiva
! Visualizza loth scaduti

llrr:ita::im”l Hltro avanzaie i 7 ‘ S
Codice Articolo o )
Descrizione Articolo

Lotlo

Intervallo scadenza lotto: = )
Cod. repertorio: : 4
Codice CND R

Ubicazione TRV

Cha contiena 7

Raggruppamenio Stampa: NESSUNO v r—:———— E

Figura 14- Disponibilita
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—_— ITECNRWELTARE N A
MEDICINA INTERNA - VILLA SOFIA .

Status Reparto Approwigionamento Movimentazione Anagrafiche vl A O |

Disponibilita’ alla data 1912/2014 3
MEDICINA INTERNA - VIL +
sl ok Elenco articoll disponibill a reparto (oroeperscodenss)  Loto UM Quantita’

(AR25342) BENOXINATO CL COL 100FLO,5ML

Consumo Medio [t}

Cod. per Il produttore ND FLA 200

Fornitore ALFA INTES INDUSTRIA TERAPEUTICA SP

(erwein 27

{A/00176) BENTELAN 0.5MG10 CPR EFF. rv.)

Consumo Medio 0

Cod. per il produttore N CPR 2
F.omilo@ BIOFUTURA PHARIAA 8 PA

[Sataet -7

J Visualizza arlicoli giacenza positiva
Visuglizza loth scadutl

Filtro 4asneca | Filtra avanzato

Ragaruppamento Stampa  NESSUNO v [ STAMPA s i

Figura 15 - Elenco articoli disponibili in reparto

Si possono fare due tipi di stampe:

e Stampa degli articoli disponibili ricercati: semplicemente ricercando gli articoli di
interesse o tutti con 'Mostra Tutti' e lasciando Raggruppamento Stampa Nessuno ( in basso
a sinistra della pagina)

Raggruppamento Stampa: NESSUNO =

e poi Stampa

"stampa_ |
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Situazione riassuntiva delle giacenze

Data: 05/12/2014
Centro di prelievo: A DEPP R.S.A Civica TN
Deposito: AMM

Articolo Cod, Produttere UM Qta, | Prezzo medio Valore totnle

(87702) AAFB MICROSCOPY PROGRAMMA DI VEQ PMICOB EX ¥ iR

COD. PH 124 € (AMM-STORICO- - 03/11/2014) ok | 2 b IRt
TOTALE: €11.971,99

Figura 16 - Esempio Stampa Articolo in Giacenza

e Stampa Giacenze per CE: vi ¢ la possibilita di effettuare una Stampa periodica, in Pdf,
delle Giacenze ai fini del Conto Economico. Si Clicca 'Mostra tutti' (mostra tutti gli articoli
presenti nel magazzino di reparto indipendentemente dai filtri)

Mostra Tutti

4
|

Dopo si sceglie dal ment a tendina in Raggruppamento Stampa — Conto Economico € poi

Stampa

Raggruppamento Stampa. CONTO ECONOMICO

EUSIS SILOR
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Scarico
Per scaricare gli articoli dal magazzino di reparto si va in Movimentazione — Nuovo Scarico
CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA: UTIC - 3.3
Status Roparto Approvvigionamento Movil zione Anagrafiche % b Led

Nuovo scarlco

Carica arlicolo da barcode |
Resi da reparto

data di scarico

Trasforimonto tra reparti 141212014
tipo movimento.  SR-Scanco Gastiono Invontari ¥/
cunlio pralievo. 190326152.¢/  Import scarichi do terminali ID UTIC v
7 Jesmce) | oo | - =3
[Loprorite” [ jarTicoto | iNviA
Articolo (ordina per descrizione) | um ] Lotto Quantita’ .

Figura 17 - Nuovo Scarico

06/12/2074

o h dicombre, 2014 > >>

. . . . . . 49 1 2 3 4 13
Attraverso il Calendario & possibile gestire la data dello scarico. 6 & | b0 # 13
& AL | 17 10 19
5..: a2 | :: EOEL
"L ' 20 W0 ™

m DS22014 (%) Todey

Da ‘Aggiungi articoli’, si aprira una schermata di ricerca (Figura 18) dove

inserire possibili filtri per la ricerca oppure mostrare tutti gli articoli in giacenza attraverso Mostra
tutti.

CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA: UTIC - t
Status Reparto  Approwvigi WMovi zione Anagrafiche Sk L\:-J
o=t [ AL
DescrizioneLotto

UMGlacenzaQta. conf.Scadenza \ Quantita
CO#{ Prodtittore AL \

V] Solo con giacenza [ AvANTI 1,.},9 f ANNULLA (¥

P

Filto tastiera | Filro avanzate
Codice Articolo
Descrizione Articolo ’ - Che contiene @ |
Codice Lotto: ‘

Intervallo scadenza lotto. ] | f

Gruppo Merceologico sgfgzgom““ - -
Codifica Produttore

Figura 18 - Ricerca articoli da scaricare
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Una volta effettuata la ricerca si visualizzera una maschera come quella della Figura 19 .

MEDICINA INTERNA - VILLA SOFIA . - g 1
Statuz Reparto Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche A [l &-j
De:'scrizloneLotto - ‘
UMGiacenzaQta. conf.Scadenza AEDIA=EE i el Quantita
Co{rPFodutfore A e ey — e — ] g
(AR25342) BENOXINATO CL COL 100FLO,EML Lotto non disp.
FLA2001 e
=il o |
Matricola non Gisp
(A00175) BENTELAN 0.5MG10 CPR EFF. 1v.)Letto non disp
CPR21 1
=] o |

Matncola non disp,

! S0lo con glacenza AVANT ): ,}J WNUUA ‘:ﬂ

Filtro 1astiers | Filuo svanzato

EI0ESUIA GRS e A Blot war 51508 - Uentn selegats: aden

Figura 19 - Scarica quantita per Articoli

—

(AVANTE !

Si inserisce la quantita da scaricare e poi
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SRR 16 3 LRV V114 SN, I

MEDICINA INTERNA - VILLA SOFIA - 2

Status Reparto Approvvigionamento Movimantaziona Anagrafiche % ¢

Carica articolo da barcode. |

data di scarico. 19/12/2014
tipo movimenio: SC-Searica =
centro prellavo. 190926248 - MEDIGINA INTERNA - VILLA SOFIA; REGATT.IND. -

L PROFILOY | | JARTICOLO INVIA =)

! Articolo (ordina per dezcrizione) 1 um | Lotto Quantita' I

AR26342 -
100FLO,5ML A [ 2 b o
Qta Conf. 1

Giacenza 200

AI00176 -
BENTELAN
0,6MG10 7 om

CPR EFF. Lol non disp f ) f )
rv.) PR Latto ron disp == 2 *

Qta Conf. 1
Giacenza 2

Jor ver 51_018 - Utgrts codegaio. admin

Figura 20 - Aggiungi articoli da scaricare

Si aprird una finestra (Figura 20) dove si avra l'elenco degli articoli (una lista di controllo) che si
stanno per scaricare. |1 sistema consente di apportare modifiche a questa lista (sulle quantita) oppure
eliminare l'articolo dalla lista stessa (attraverso il bottone a forma di cestino).

Con aggiungi articoli si pud ripetere l'operazione piti volte, prima di inviare la lista e generare lo
scarico.

l atm e [Rmpimitas Ay Cllarmmnei M| iurta s o Anolraticlie

/—\) = Scarico registrato corrattamenta (MV%14a / 2)

Citnuch

Figura 21 - Sca‘riéoﬁgenerato
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Archivio scarichi

Per accedere all'archivio scarichi Status Reparto — Video Scarichi

Figura 22 - Video Scarichi

Attraverso il Filtro avanzato possiamo ricercare lo scarico di interesse. Questo pud essere eliminato

0 stampato.

MEDICINA INTERNA « VILLA SOFIA . £q
Status Repano Approvvigl Movi eione Anagraliche > Wi
Pira aricall da bargode = z
[ Serie/Numero Data Centro di prelievo Sotto Reparto Utente
v MVE2 1901272044 MEDICINA INTERNA « VILLA SOFA: REG AT IND sdmin S
[Cndli‘.ﬁ Dencrizions UM Quantith - Lotta Scadenzn Frotita
AR2SMA2 BENOXINATO CL COL 100FLD, 511 FLA 2
tiota
Flitro avanzato
AT —S— oy
Nagaun taggruppamanto v | STAMPA !
002014 OFV S HA T W TR = vat 150 ety cakeguE W

Figura 23 - Elenco scarichi

Cliccando sul bottone -

si visualizzera il dettaglio degli articoli scaricati

Cliccando sulla serie e il numero si aprira una maschera ( Figura 23.1 simile alla Figura 20) dove
sard possibile andare a modificare la quantita scaricata, eliminare l'articolo scaricato, aggiungere

articoli da scaricare o modificare la data dello scarico.

Serie/Numero

v MVS14/2

EUSIS SILOR
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MEDICINA INTERNA - VILLA SOFIA v &
Status Reparto Approvviglonamento Movimentazione Anagrafiche e L v

Carica articolo da barcode® |
movimento Numero scarico MVS1412
dala di scarico soggetto a modifica 191127201

lipo mavimento: G- Scancs ‘
centro prellevo; 150926249 - MEDICINA INTERNA - VILLA SOFIA: REGATT.IND. -

[ 2 vrofite! | [ LiARTICOLO [ANNULLA ) [invia 1 J
; tA - Artlcolo(;A_'chlvlfiperdescrizlone) ] um ] . L°“L,,_ _7_1 = Quantita’

AR25342 -

BENOXINATO . ﬁ:'l‘

To0FLO ML Al | e = 2 @

Qta Conf. 1

Giacenza 200

Blce yue 5.1 B18 - Utents ccliegand. admn

SNMNUGFLERA

Figura 23.1 - Scarico soggetto a modifica

Terminate le modifiche per confermarle si clicea su invia.

Sottoscorta

Per agevolare i reparti nell'individuare il fabbisogno (quindi quali richieste hanno la priorita di
essere effettuate), il sistema consente di gestire, per gli articoli a cui il reparto ¢ abilitato, la
Sottoscorta. Approvvigionamento — Sottoscorta
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CARDIOLOGIA - VILLA SOF 1A UTIC - ‘:-.;_j

Status Repuarto Approwvigi Movimentazione Anagrofiche =k O]
Sottascorna

Gesti Richicste

; Conferme di ricoziono " Ot Richiosta—mmrmner

Evasione ordini

Calcola Fabbisogno Clinico

v Visualizza solo articoll in sottoscora NI

Fiirotastiera | Filro avanzato

Codice Articolo

Descrizione Arlicolo Che contizne Jl
Gruppo Marc. TUTTH GRUPFI MERCEOLOGICI »

Raggrupp. Articoli TUTTIIRAGGRUPP. ARTICOL : e

Ubicazione TUTTE LE UBICAZION! . .

f Yor ot H‘ 51! " |
[rcerea™..J (oA |

PORUGE EFA Rst yer S4_210 - Uhide (odegate acnen

Figura 24 - Sottoscorta

La sottoscorta degli articoli & quantificabile, per ciascun articolo, dagli utenti tramite I'Anagrafica
Articoli.

Anagrafiche — Anagrafica Articoli.

MEDICINA INTERNA - VILLA SOFIA - )

Status Reparto  Approwigi t Movi zione  Anagrafiche s LS
— Anagrtafica articoll . )
['_ﬂgdjﬂ = n s ,D',amz}om Gestione profili Elimina 2 A

Fiftra tastiera | Filtra avanzato

(@mes (wreas) (s )

BTN OT S0 A Siloc vl 51 238 « Literte Comeats, mimi

Figura 25 - Anagrafica Articoli

Si ricerca l'articolo ( tramite filtro tastiera o per filtro avanzato) che si intende gestire con il
sottoscorta. Si clicca sul bottone modifica ;
Modifica

o~

5 N
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Si visualizzera una maschera come quella della Figura 26, all'interno del quale I'utente potra
inserire la quantita Sottoscorta e la quantita di default da ordinare quando la giacenza dell'articolo &
inferiore alla quantita stabilita come sottoscorta.

@ EinaSilod (Sateme micerative Loyatis di Apanio) « Mosilic ;nﬂ\;::m Ik
RS el e LY g
{ Ospedalecenvello it % ' what '

Modifica DuBarizions Elmine
Mo mtcoly

Codice C/03880
Cod. repertorio’
Codice CND w
Descriziona Antl cardiolina lga cod 25415 :
Tipo di blotco NESSUNBLOCCO - 1
Gastione solinscarta @ Statco  Dinamico '4
Gta Sottoscorta [l | 0 ,; + i
J == — I
| Qta. Default w—| 0 | wful |
T — |
! " Destinatario FAR . FARMACIA v i‘
Gastione nriicolo In giacenza i
| |
Note | ;
‘ I
) " Ubicazione ] e e R i v

Richiedibilith magazzino

[Grton 4\!;5"3':»‘5"'.{'.m'u T

Figura 26 - Modifica Articolo ( Sottoscorta e Quantita di default)

Andando su Sottoscorta e inserendo eventuali Filtri (all'interno del Filtro avanzato o Filtro tastiera)
¢ possibile visualizzare gli articoli Sottoscorta.

Ad esempio se la giacenza di un articolo & 5 ed il sottoscorta che ¢ stato individuato dall'utente € 10,
il sistema ti sta ayvertendo che potrebbe essere necessario per quell'articolo effettuare un ordine
affinché la giacenza uguagli o superi la quantita sottoscorta.
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UM Giacenza Richiesta Ordine Sottosc, ™
RicoL

(857268) STAMPANTE LASER CANCON [LARGHEZZA: 5cm1,

LUNGHEZZA. 20cm, ] NR, 0 0 0 1 0 e f

Cod. produtiore: - — =
R

- Urganle ‘.?M‘ | '

In

UM Giacenza Richiesta Ordine Sottose, Ricez.

(95726) STAMPANTE LASER CANON [LUNGHEZZA £0cm,
LARGHEZZA' Scmi, ] NR. 0 0 0 1 0

Cod, produttore:

i}
+|

[y
Utgonte ‘?M. |\

Figura 27 - Articoli Sottoscorta

Una volta individuati gli articoli Sottoscorta ( si ricorda che in questo caso la giacenza ¢ inferiore al
parametro sottoscorta predefinito dall'utente, l'articolo si presentera scritto in rosso) possiamo
inserire la quantita da richiedere e inviarla. Questo produce il salvataggio di una Richiesta di
approvvigionamento che andra eventualmente confermata in Gestione Richieste. Per richiamarla
Approvvigionamento — Gestione Richieste

CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA UTIC - |
Status Reparto Approvvigionamento Movimentazions Anagraliche < L_ | (&)
Risultato ricerca articoli ;I Qta, Richiosta
um Glacenza  Richipsta  Ordine  Sottosc,  In Ricer
(AR21062) QUARK 10MG 28CPR DIV ;
COMPRESSE 0 0 0 10 0 .l
Cod, produtiore: 1 | |
od, produttore EI 15 F'Fl
| A P9 %
lurgonte [% U e
; [ e r——, |
| Visualizza 500 articol in sottosconta | |NVIA E',

Filtro tastiers | Fillre avanzate

Eior ver 8.1 p18 « Utante colegats admin

Figura 28 - Richiedi quantita per Articoli Sottoscorta
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Resi da Reparto

Movimentazione — Resi da Reparto.

CARDIOLOGIA - VILLASOFIA UTIC -

Status Reparto Approvvigionamento Novimantazione Anagrafiche

Huovo searico

Resi da reparto
dala di scanco Trasferimento tra reparti
Gestione Inventarl

canlro prehevo
Import scarichi da terminali

LA PROFNG | [ ARTICOLO |

1 Articolo (ordina por descrizione)

oA
Sl
Canca articolo da barcode |
14/12/2014
e
[uM [ Lomo [ “Quantta" |
5 I: T Gvert)_sh rmsseges asee

Figura 29 - Resi da reparto

Su Aggiungi Articoli si ricerca l'articolo che si intende restituire alla Farmacia,

e si invia,

CARDIOLOGIA-VILLASOFIA UTIC V|

Status Reparto Approvvigionamento Movimentazicne Anagrafiche

si indica la quantita

> Ll

DescﬂzloneLotto

UMFlacenzaQta conf, Scadehza

Cod. Produttore  —— — A TR T ST =0

I cuargE—

(AGO1 75) BEN I’ELAN 0 5MG1D CPR EFF. rv.)Lotto non disp.
CPR101

Matricola non disp

=R

i Solo con giacenza favanTi ™ 101 fannutea (o

Filtro tastiara | Filtro avanzato

|

D32-2014 OFI S0 A

Figura 30 - Valorizzazione quantita da restituire

Bor wer 8-1_B18 - UMenis colegatd: mdmin

Si inserisce la quantita dell'articolo che si intende restituire alla Farmacia e si clicca su avanti. Si
aprira un ulteriore maschera, Figura 30.1. dove sara possibile modificare la quantita, eliminare
l'articolo da rendere o aggiungere articoli alla richiesta di reso.
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[CARDIOLGGIA - VILLA SOFIA UTIC v| ot
Status Reparto Approvviglonamento Movimentazione Anagrafiche b, [:1 (D]
Canca arlicolo da barcode || =
data di scanco [1911212014 |
ceniro prelievo. (190636152 - CARDIOLOGHA - VILLA SOFIA. REG ATTIND. UTIC
Tproriol]  [aRTicoo’ finvia ™ 2
f Articolo (ordina per descrizione) l um ] Lotto ’ Quantita’ “"
A/00175 -
BENTELAN
0,6MG10 m
LOtto non Gisp. o =
SVP)R BEe are Lotto non dizp ‘-7‘ ? t'
Qta Conf, 1
Giacenza 10
<. AGFRIZeA T b Sy wed, 5.1_010« Urente sohiegeis sdmen

Figura 30.1 — Articoli selezionati per il reso da Reparto

Per far pervenire la richiesta di reso alla Farmacia occorre cliccare su Invia,

MODULO RICHIESTA
l el e ]
Numero Data Tipo richiesta Utente Utente conferma
255435 06/12/2014 RESO admin admin
Deposito di reparto Centro di prelievo Stato evasione
o CASA DI RIPOSO CIVICA
REACIVIC TRENTO ~.imimve i IN CORSO
Richiedente Destinatario
CASA DIRIPOSO CIVICA - TRENTO APPROVVIGIONAMENTI

Nota di consegna:

Articolo Descrizione ~ Evaso Codiprod UM : Prezzo J b QlasE i Urg. : Valore

REAGENTI PRODOTTI CH]\!ICI E SOSTANZE

AAFB MICROSCOPY PROGRANNIA DI R

57702 VEQ PAICOBEX, COD. PH 125 C E 501885 NR. €1320 4 €52.80

Lotto: AMM-STORICO-Data scadenza: 05/11/2014

Nota:
TOTALE: €352.80

Figura 31 - Stampa Richiesta di reso

L'utente pud verificare la richiesta di reso. come per le richieste semplici e le richieste d'ordine,
tramite Approvvigionamento — Gestione Richieste — Su Filtro Avanzato vi ¢ il menl a tendina

'TIPO RICHIESTA".
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Consumi medi

E' possibile avere una stampa dei

Stntus Reparto App

consumi medi Status Reparto — fo ! rse Bamps
. . 2014 Gonnala = stampe
Consumi medi
2014 Fabbrao B= suunpe
2014 Marzo = Sumpe
2014 Apnile P Sl
2014 Magoio = Nmmpa
2ma Grugno [
2014 Luglin = Stampe
2014 Agoslo = Lampa
2014 Seltembie =R sinmyg
2014 Oltotsre -
204 Novembre = Swinpn
204 Dicembre = Stanpa
Filbo Stampo l
Dalla dota == Alla date = =

Figura 32 - Stampa Consumi medi

Se non si effettuano gli scarichi periodicamente il bottone della stampante risultera inibito ( grigio).

Trasferimento tra Reparti

Per effettuare un trasferimento di articoli tra Reparti si va in Movimentazione — Trasferimento tra
Reparti (Figura 38).

CARDIOLOGIA - VILLA SOFIA UTIC ~ =0
Stotus Reparto Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche & Ll (O]
Nuovo scarico
Destinazione SELEZIONA Ul REPAR Resi da teparto e

Trasferimento tra roparti

Gestlone laventari < AARTICOLO" | INVIA 52
Impor scarichi da terminali . ' N

Articoll da trasferire

Articolo Gincenza Qta cont. Quantita

SNG4 G £ s A St yue 3 B2 o Utende solicantd ' somin

Figura 38 - Trasferimento tra Reparti

Si Aprira una finestra dove occorrera:

o scegliere il reparto di destinazione, attraverso menu a tendina.
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Aggiungere gli articoli da trasferire ( + Aggiungi Articoli).

Una volta cliccato su Aggiungi Articoli si aprird una maschera dove effettuare la ricerca degli
articoli da trasferire. Questa pud essere fatta per singolo articolo ( inserendo codice e/o Descrizione
o parte di essa) o cliccando direttamente su Ricerca senza inserire alcun filtro si visualizzeranno
tutti gli articoli presenti nella nostra disponibilita (Figura 39). dove occorrera scegliere la quantita
da trasferire ed una volta terminata questa operazione cliccare su Avanti.

Sttt Aggiungi Uno o gl setieoll

[RNTVA

05234 ARTICOLO DIPROVA 1 (RCF. 04638221)

1o £
Iittn
HAG27 - ARTICOLO DI PROVA 2 (RFF, 12312312412) < LR (=
Lets T ‘
53318 - ASPIRIN 30 CONE \
| —
Lt
U021 = BIOSYN CALUSP 3/0 MET.2 L.70 CM. AGO 1/72 CERCHIO .
CHAINDRICGO MM 20 (V-20) = [ —
Lottty
95727 MEDROL LéMG COMPRLSSC L CoNE m
L CONE & o
Lokta
ON/2H = SONREPIN 200MG GRAKIITATQ oo A =
2 BUET, vy —
Laits
Cudhitn Mtieain
Qescriziont Anizes Chacontigns
ull [ I - Avauinl

Figura 39 - Aggiungere Articoli da Trasferire

[ o J@®
| o |
RE:
|0 | €
‘i,[ +
ERER

[

Si visualizzera una maschera riepilogativa degli articoli e delle quantita che stiamo per trasferire al
reparto di destinazione prescelto. In questa fase & ancora possibile eliminare o modificare la

quantita dell'articolo scelto o ancora aggiungere articoli.

Conclusa la fase, cliccando su Invia, si ha un automatico scarico da trasferimento, con la riduzione
della disponibilita (delle quantita) per gli eventuali articoli trasferiti.

Status Heparto Apgrovvigionamento Novimentozione Anagrafiche k. QJ
Binesings 4ta e - — —_— ———
gindo DEFF - Gestions Yariang -
» \naiungl Articoll | & (1) £
Articoli da trasferire
Arteabe Glmanin ::";‘ Quaditits
45453 CARDIOASPIRIN - . L e N =
Lotie: FARLETSRICO- 3015312 ’ tocoir (mmii 1 jiw
S5m0 0° ¥ =T, 1 TR ENTa TREETL ' -.‘,: Uhants sokgats,
Figura 40 - Modifica Articoli da Trasferire
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NB: 11 reparto di destinazione deve effettuare il carico degli articoli che gli sono stati trasferiti
attraverso la Conferma di ricezione (Figura 11).
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Gestione

Inventari

MANUALE OPERATIVO
'SILOR'



Premessa

L'inventario & l'insieme di operazioni che ha lo scopo di rilevare le giacenze dei prodotti presenti in
magazzino, confrontarle con quanto risulta dalla procedura informatica, di effettuare le opportune
rettifiche e infine di attribuire ad esse il corrispondente valore economico.

L'inventario & quindi un adempimento che misura I'accuratezza con la quale sono stati registrati i
movimenti di entrata e di uscita dei prodotti gestiti, ma & anche il presupposto per garantire la corretta
gestione del magazzino e pertanto va effettuato con la massima cura.

Prima di avviare l'inventario & indispensabile che vengano effettuate tutte le registrazioni dei movimenti
di entrata (conferme di ricezione) e di uscita (scarichi, trasferimenti tra reparti, resi da reparto).

Durante l'inventario, al fine di evitare sovrapposizione e ambiguita nella conta fisica, & bene accantonare
senza contarla I'eventuale merce in entrata e invece annotare separatamente i prodotti consumati nel
corso dell’inventario, indicando la quantita utilizzata e se il prodotto sia gia stato contato.

Per riallineare le giacenze contabili (risultanti nella procedura informatica) alle giacenze fisiche (risultanti
dalla conta fisica), & consigliabile prima registrare lo scarico di tutti quei prodotti per i quali giacenza fisica &
maggiore della giacenza contabile e soltanto dopo procedere tramite l'inventario alle rettifiche positive per
i prodotti per i quali la giacenza fisica @ minore della giacenza contabile.

A fine inventario occorre ricordarsi di registrare i movimenti di entrata e di uscita avvenuti durante
I'inventario.
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Gestione Inventari

Attraverso la Gestione Inventari, Movimentazione — Gestione Inventari ( Figura 1) . & possibile
adeguare la Giacenza Contabile con quella fisica. La giacenza Fisica pud essere:

« < di quella contabile: per I'u i i_effettuano gli scarichi, Movimentazione —
q

Nuovo scarico,

« > di quella contabile: l'uguagliamento viene effettuato tramite I'inventario ( esempio si €
scaricata, per errore, una quantita maggiore di quella realmente utilizzata).

@ Eusis SilLowr (Sisterma informative Lo itics di REBAGY = Moills Fifefo s T T T T T T e—
N ; ..:..Lnuﬁ@locol” )51l Welsfinder, 5 "

‘ GPI v 4 ['SILOR Magazzino di reparto

‘ UTMO - Cervello - 34
Status Reparto Approvviglonamento Movimentazione Anagrafiche &% u

‘ / APERTURA INVENTARIO Di REPARTO f VISUALIZZA INVENTARIO DI REPARTO

Geshane c Mventieic afcel da repano Vicusizza inverians othcoh &4 retsris
R

t TICCAITILCM T = A Site vae £ 1_BAR | Utente collegera sgnin

Figura 1 - Gestione Inventari

APERTURA INVENTARIO

Per aprire un nuovo inventario di reparto occorre cliccare su 'Apertura Inventario di Reparto'. Si
visualizzerd una pagina dove occorrera indicare gli elementi che andranno a comporre la testata
dell'inventario:

-Codice Inventario.
-Descrizione Inventario.

-Data Inventario: & importante la scelta della data di competenza dell'inventario. Se si
sceglie, ad esempio la data 1/11 alcuni articoli avranno una giacenza fino al 30/10 ed un‘altra a
partire dal 1/11. (Figura 2).
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i) veofindocal 5550 % #gestlone it
By — <R o e :————— T T T T AR T T LA TN T 1 20 L | g TR 7‘;
@I e SILOR Magazzino di reparto
v A8 e dihis kb ) L AL b i b bl Ll — . .
Chir.Plast.ricastr. & Max fac -V Sofia - 3=
Status Reparto Approvvigienamente Movimentazione Anagrafiche bes L: U
Codice inventano. INV 01
Descrizione invantario INV META' ANNO NB: E' IMPORTANTE LA
Dala reqistrazione (nventario 16/06/2015 [ m SCELTA DELLA DATA DI
COMPETENZA
(AATOTAT 2 (VAT DELL'INVENTARIO
BIL0LI015 OIS n A === R Slior v A1 BAR C Uinnie cfingats. semin

Figura 2 - Creazione Testata Inventario di Reparto

Cliccando sul bottone avanti verra creata la testata dell'inventario. Il passo successivo ¢ aggiungere
gli articoli che necessitano di un adeguamento della quantita contabile. Si puo aggiungere articolo
per articolo ( Bottone + Aggiungi articoli), oppure visualizzare una schermata con tutti gli articoli
abilitati al deposito del reparto (Bottone + Articoli Disponibili). (Figura 3).

Chir Plast ricostr. e Maxfac.-V.Sofia . 3

Status Reparto Approvviglonamento Movimentazione Anagrafiche S & “

Codice inventario:
DESCHI!ODB Invaniarno

Si consiglia i cliccare su
CARTICOLE disponihin

/

kod. Art: Doscr. Art. Ubleazione UM QtaGiac, é QtaReals

Data registrazione inventarno

f 1 X %) 3 A ; e V(TR EY) = ]
FANNULEA ) [RicERCA \, 4 [ aARTIooLo |- ARYICORE] [EALVAL =4
§30083012 GPI G pA CEEer T : T Vet 81 548 | Utahte coliegatdl sdmin

Figura 3 - Aggiungi articoli all'Inventario
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PERCORSO PER OTTENERE LA STAMPA SU CUI POTER APPORRE LE GIACENZE
FISICHE

1) Si consiglia di cliccare su '+ Articoli Disponibili, si aprira una maschera Filtri in cui & possibile
ad esempio indicare o solo gli articoli che hanno una giacenza positiva alla medesima data in cui si
sta creando I'inventario (con flag, consigliato) oppure tutti gli articoli presenti nell'anagrafica del
magazzino Farmaceutico (senza flag, non consigliato), una volta indicati gli opportuni filtri cliccare
su '+ Articoli Disponibili' ( Figura 3.1).

Status Reparto Approvvigionamen®s A e TR Aresnamfalis
Filtr par canc to articoll b

Filtro ubicazione:  SELEZIONA -

Aggiung solo articoli con giacenza positiva

vt Der P — ;—-—————
ANNULLAT 29 T M*(':)'Agg"m'nf

SI CONSIGLIA DI o Per andare

APPORRE IL FLAG : ARTICE A soni avanti cliccare
su + Articoli
disponibili

Figura 3.1 — Filtri per caricamento articoli inventariabili

2) Si aprira una pagina dove si potra iniziare ad elaborare I'inventario ( modificare le quantita reali o
aggiungere articoli), o semplicemente salvarlo e modificarlo in un secondo momento. Il salvataggio
non & definitivo, l'inventario rimane in stato 'Aperto' e quindi ancora suscettibile di modifiche fino
alla definitiva conferma. (Figura 3.2)

NB: Prima della modifica tutti gli articoli avranno quantita in giacenza uguale alla quantita reale.
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Chir Plast icasir. s Max fac.-V. Sofia s 8]
Status Reparto  Approvvigionamentoe  Movimentazione  Anagrafiche R Y]

Codice inventario: NV 0
Deascrizione inventario” INV META' »NNO
Data registraziona inventario: T006/2015
Cod At Descr At Ubicazione UM  QtiGiac. Q.ts Reale |
ARZ1326  BENDE D) GARZA IDROF ORLAT,MT 5X10 CW CO D,5650510 P10 {—{ 10 '+l "51
= | %
AOBGET  AUGHENTIN 675MG4 126MG 120FR (PR I"""N 24 ‘ l+’.‘ I:'}i‘n
= ‘ QL
AR1G45T  AMOXAC C IGN 2G+200MG 1FL20 Amaxicilling o Az, Clavalanic NR20 | et I 20 ‘ ’+\‘ l“-_“:"
! = 9
AR20543 AGO IPOD. MICROTIP ULTRA RAYS 196 4 1 1/ 2 COD HI18G30 P21 1—" i 100 | ’_H el
e \*’
eyan: 1 w i
ARP0369  AGO CANN C/VALV DI INIEZ 22GX25 BLY COD, 80442 P72s fumm}| 25 | ’+~.| i {-’-"
| {1 | o o

Figura 3.2 - Iniziale processo di adeguamento giacenze

rANNULLA ':"PMR!CERCA \‘3 r.uJART[COLO HUJ ART!CDM\FSALVA" 'Lf iniziale

dinpon! | Inventario

Salvatagyio

Inventatio

Fllovices @4 S8 thicic satievibe ! wdadle

3) Dopo il salvataggio si visualizzera una maschera, vedi (Figura 4) dove sara possibile svolgere
una serie di Operazioni (ultima colonna) quali :Visualizza, Modifica, Stampa ed elimina inventario.
In questo caso & opportuno cliccare su modifica inventario rappresentato da una matita.
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Chir Plast ncostr. « Max fac.-V.Sofia - 3!
Status Roparto  Approvvigi Movi zione  Anagrafiche o ol Y
Sel | Codice || Descrizione | DataReg. |Stato| Operazioni |
R INV 01 INV META' ANNO 16/06/2015 A [5RS Ic‘ i
e — R " B - "3 . Con la matita
Canca solo inventari aperti @ “ipuo
modificare
Finventario
COdiCO Invantario Che contiena ’7/j aneora apeite
Codlcq Articolo
Descrizione Articolo - ‘ Che contiena ‘
(ricEReA . (TRORERL (Ao T
}r SALPBITIL-0iel Mo A Sitgryer &

EUSIS SILOR

Figura 4 - Elenco inventari di Reparto
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Si aprira una pagina dove si potra effettuare la stampa su cui poter apporre le giacenze fisiche
effettive in fase di conteggio. ( Figura 5 ¢ Figura 5.1)

Chir Plast ricostr, € Mox fac. V. Sofia - Q)
Status Reparte  Approvvigi Movi ione  Anagrafiche S R )
Codice Vo
inventario: —
IMPORTANTE: Stampa
Descrizione INV META' ANNO delllinvantario chio puo
inventario; wssero dalue in fase i
contegylo ale dayll
ﬁ:‘:ﬂm”ol 16/06/20158 / anticoll n magazzine
Ubicazione  TUTTF [ F URICAZION] - &
kod. Art, Descr. Art. Ubicazione UM~ QtaGlac. Q.ta Reale
a FDO2036 ABBASSALINGUA STERILI PEZ 100 fwes] | 100 :F =
L} %

ACCU-CHEK COMPACT PLUS KIT COD CEES13060 01 GLUCONM PENNA — == 1]

(2 ARPAZ2 pUnGIBTO. 200 KITY (| 1| [ I.‘,)\‘
Al £ ) i
G FAO00002 ACTRARID 160UIML 1FLIOML R I 1N
»
[h AR20357 AGO CANN CVALV.DI INIEZ 18G5 VERDE GO D). 90338 prs | 5 | ?".F': 1;.31
Gy AR20338 AGO CANN CVALVDI INIEZ20GK32 ROSA COD. 90441 Pz 20 leml| 20 .i: (%N
R e e e

Figura 5 - Icona stampa Inventario

4) Cliccando sull'icona stampa si apriré un file in formato pdf come sotto. E' imprtante sottolineare
che la stampa riporta la giacenza al giorno in cui viene aperto l'inventario. ( Fi 1gura 5.1)

andra su S 0 — Disponibilita si cambia | a destra — filtro avanzato —
'a tutti — Stampa
M
.
Figura 5.1 - Stampa Inventario
Sta m pa Reparto: Chir.Plast.ricastr. ¢ Max, fac.-V, Sofin Stato: APIRTO
2 Codlece loventarios INVO1
Inventario Descrizione: INV META' ANNO

Data: 16:06:201%
Ubjcazione: Sene Ubieazione

Sigls Descririons uat ‘ Glacenza Glacenza Wealo
FDO936 ANDASSALINGUA STIRILT . FEZZO | 100

AR PENNA PUNOIDITO, 500 It !

FA 00002 ACTIANID 100UTML 1FLI0NIL FIALE 1

ARZ0367 AGO CANN, C VALV DI (VIEZ 19GXAS VIIWDE CO D 9048 Pizo ;3

ARI0I08 AGO CANN VALY DI INITZ 206303 ROAA COD 90110 PEZZO 30

AR20369 AGO CANN VALY DI [N 2G4 BL: OB 91T Fizz0 =

0083 AGO POD. MICROTIP ULTRA RAYS 16G X 1 1/2 COD HN19G38 PEZZO 100

ARID4ET AMOXAC € GN 2G+200MG ITL0 Amaxicilling 4 Ac. Claywam: NUMERD 0

ATO8S7 AUGMINTIN 875G+ 125N 12CFR CONPRESSE, E]

ARZ1928 BENDE. DI GARZA TOROT ORLAT MT 5%10 GM CO D 5670510 V20 10

AR RENDE DI GARZA TDROF ORLAT AT $X15 €M CO DS0:0515 =25 20

AR1950 BENDE DI GARZA TIROF GRIAT MT $%8 CAl COD S650508 VEZZD 10

AKITTSE BENDE DI GAYZA ORLATA CAL20 X 5 T COD D (08 VEZZO 10

) S T TR TR T O R T A S TARS e ——— -
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NB: Se la Giacenza fisica & inferiore a quella informatica andranno effettuati gli opportuni
movimenti di uscita (scarichi, trasferimenti tra reparti, resi da reparto) viceversa, giacenza
fisica maggiore di quella informatica andra indicata la quantita sull'inventario.

Dalla stessa schermata ( Figura 5) & possibile modificare la quantita degll articoli presentn,
aggiungere articoli, annullare l'operazione o salvare l'inventario sempre in stato Aperto ( cioé
ancora suscettibile di modifiche)

ol | -1 f SALVA of
ANNULLA o[ sArTicoLo | SALYA < "

Per poter modificare la quantita Reale occorre cliccare il bottone con I'immagine del chiavaccio e
cambiare la quantita, una volta terminate le modifiche, Salvarle.

NB: se si modifica la quantita reale di un articolo, il salvataggio va effettuato lasciando il
chiavaccio ( in corrispondenza dell'articolo modificato) aperto.

CARDIOASFIRIN - . Al =
55403 CONF. 55 |t i SN
= [Lotto: LOTTO2 scad 31/12/2012) 55 e
CARDIDASPIRIN = A
d' 55493 CONF 63 st | L S
- iLofto LOTTO? scad. 31/12/2012) 7 I 63 G

Figura 6 - Modifica quantita reale articoli

AGGIUNGERE ARTICOLI NON PRESENTI

Come detto sopra & possibile aggiungere articoli non presenti all'interno dell'inventario tramite il
bottone + ARTICOLO. Si visualizzera una finestra di ricerca, vedi Figura 7.

Chir.Plast.ricostr. ¢ Max.fac.-V.Sofla v l‘/‘"
Status Reparto Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche & ‘j E’J
| Sel: | Descrizions || Lotto | Scadenza I Quantita
Codice Articolo Descrizione Articolo Lotto

Che contiene -

[ANNULLAT 2] [ AvANTE 714

)

E2008201BGRI £.0 A Bl vat 21 DAL - Uterrm (ollagais asmin

Figura 7 - Aggiungi articoli non presenti all'interno dell'inventario

Ad esempio, si potrebbe indicare come filtro di ricerca parte della descrizione dell'articolo
(inserendo il flag 'che contiene') e cliccare sull'immagine )

AN
)
"
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Si visualizzera una pagina con un elenco di articoli che soddisfano i criteri di ricerca indicati.

(Figura 7.1).

Chir.Plastricostr. » Max.fac.-V.Sofia ‘ -

Status Reparto Approvvigionamento Movimentazione Anagrafiche

[ﬂ;

{Sek| Descrizione | Lotto | Scadenza | Quantita

@ (F A 01487) TACHIPIRINA® - 500 MG - (SUPPOSTE) 0
71 (AD009T) TACHIPIRINA PI 125MG 10SUP ta)
Si inseri AR20652) TACHIPIRINA DROS. 500MG128SF
1 Inserisce, :.'nnzsnm) TACHIPIRINA OROS. 250MG10BS
flag CIMAG0095) TACHIPIRINA BB SO0MG 10 SUP
co rrispo ndenzaiannnga) TACHIPIRINA BE 260MG 10 SUP
dell'articolo /o008 TACHIPRINA AD 1000MG 10 SUP
. L (A00089) TACHIPIRINA S00MG 20 CPR
aggiungere e sb\aosng) TACHIPIRINA 120 MG/OML SCIR
clicea 'S Ua/00008) TACHIRIRINA 100MG/ML GTT30ML
AVANTI (F A 00734) TACHIPIRINA - 2,4% 120ML - (SCIROPPO)
| (F AD0407) TACHIPIRINA - 125 MG - (MICROSUPPOSTE)
(AR17172) TACHIDOL BB SCIR. 120 ML
U (AR22228) TACHIDOL 500/30MG 16CPR RIV
(F AD1711) TACHIDOL 600 MG/ROME 10BS

o

oo CcoogcoooDooc oa

Codice Articolo Descrizione Articolo | otto

tachi Che contiene 7]

&

[ANNULLA 7 [ avanTy

Figura 7.1 - Ricerca articoli noni)resenti all'interno dell'inventario

Individuato l'articolo, o gli articoli da aggiungere all'interno dell'inventario, sara necessario inserire

il flag nella colonna Sel e cliccare sul tasto AVANTI e Salvare l'inventario.

CONFERMA DEFINITVA INVENTARIO

Per confermare definitivamente l'inventario ¢ necessario mettere una spunta nella colonna Sel. in
corrispondenza della riga dell'inventario che si vuole confermare e cliccare sul bottone Conferma

Inventario. Una volta confermato lo stesso non potra pit essere modificato. ( Figura 8)

Chir Plast noostr e Max fac -V Saha . 3
Status Reparto Approvvig Anag A O
F—SQT]\H_ Codice ' Descrizione || Data Reg. Stato|  Operezioni |
JINV 01 INV META ANNO 16/06/201% A D & @

coLonna SeLin
CORRISPONDEHZA
DELLINVENTARIO DA

Cance solo inventari aperti 7!

POSSIBILE MODIFICARLO,

INSERENDO LA SPUNTA SULLA

CONFERMARL E CLICCANUIO
SUL BOTTONE “COMEERMA
INVENTARIO" HON SARA’ PIU

Godiee Inventano Cha contiena
Godice Articolo m— /
Desenizione Adticolo . Che contiene
CREECRUTNSNT Wy metenesonemr WA (VIR (T e
[RICEREAT ) [ HORIA' L [ ANNULCLATT A [ re ™

PATEATIE UM W e Wi o BT DAR e sitiegats 3zmin

Figura 8 -Conferma definitiva inventario

EUSIS SILOR
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VISUALIZZA E MODIFICA INVENTARI PRECEDENTEMENTE SALVATI

Per visualizzare gli inventari precedentemente salvati. sia aperti che confermati, occorre cliccare su
'Visualizza Inventario di Reparto' (Figura 1). Inoltre cliccando sul bottone 'Mostra tutti' si avra
I'elenco di tutti quelli salvati in precedenza.

Si ricorda che: fino a quando non si conferma l'inventario ¢ possibile effettuare una serie di
Operazioni (ultima colonna) quali :Visualizza, Modifica, Stampa ed elimina inventario (Figura 4).

ADEPP RS ACivica TN v v
Status Reparto. Approvvigi Movi zione Anagralicl VTR O
Sel. | Codice 3 Descrizione | DataReg. S_mo;[ Operazioni
mad2 Inventario med2 07/12/2014 A B &
Testinv002 Test 19/11/2014 A RBO&ED
20141010 INVENRAIDAWIO 13/10/2014 A B St

Carica so0lo inventari aperti v

Codice inventarte: ~ Che contiene
Codice Atticolo SRR = =Taaans
Descrizione Articolo Che contiena
i Ricerca “‘ foatra Tutt \’ Annullp ‘ Conforma Inventarlo 4

Figura 9- Elenco inventari di Reparto
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ZIENDA GSPEDALIER.

URIAS CERVELLY

DIREZION

USPEDALI RIUNITE VILEA

U

GENERALE

PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto dichiara che la presente deliberazione, copia conforme
dell’ Azienda Ospedaliera Ospeﬂali Riuniti Villa Sofia Cervello, ai sensi

all’originale, & stata pubblicata all’albo
e per glieffetti della L.R. n.30/93 art.

53 comma 2, a decorreredal Ll | GFN 70177 e fino al 40 O noas
I J U ZUl7
L’incaricato Il Direttore Amministrativo
Dott. Fabrizio Di Bella
Notificata al Collegio Sindacale il . Prot. N.

DELIBERA NON SOGGETTA AL CONTROLLO

ESTREMI RISCONTRO TUTORIO

Delibera non soggetta a controllo, ai sensi dell’art. 4 ¢.8 della L.
412/1991 e divenuta

Delibera trasmessa 1’ Assessorato
Regionale Sanita in data
Prot.

ESECUTIVA
decorso il termine di 10 giorni dalla data di pubblicazione.

Delibera non soggetta al controllo ai sensi dell’art.4 c.8 della L.
412/1991 e divenuta
IMMEDIATAMENTE ESECUTIVA
ai sensi della L. R. n® 30/93 art. 53 comma 7

n.

SI ATTESTA

Che I’Assessorato Regionale Sanit,
esaminata la presente deliberazione

ha pronunciato I"approvazione con atto
prot. n. del
come da allegato

ha pronunciato I’annullamento con atto
prot. n. del
come da allegato




